Texto tomado de Internet. Hemos perdido la fuente original. (JCA)

ESCRITURA DE UN TEXTO

En principio, se escribe con diferentes objetivos, uno de ellos es:

EXPRESAR UNA INFORMACION DE MODO COHERENTE PARA OTRAS
PERSONAS.

Es importante, previo a la escritura, plantearse las siguientes preguntas respecto
al texto que se va aredactar:

PROPOSITO:

¢QUE quiero conseguir con €l texto?
Como quiero que reaccionen quienes lo leen?

RECEPTOR/RES:

¢QUuE sé de las personas que leerdn € texto?
¢Qué saben del tema sobre el que escribo?
¢Queé esperan que escriba?

¢Qué impacto quiero causarles?

¢Queé informacién tengo que proporcionarles?
¢Como se las tengo que explicar?

¢Como leerdn mi texto?

Responder a estas preguntas permite planificar el texto que se va a producir y aclarar las
ideas.

LENGUAJE A UTILIZAR

Escribir es brindar informacion de formatal, que e destinatario entienda aguello
que le quiero transmitir. Estd4 implicita aqui la legibilidad. El concepto de legibilidad
designae grado de facilidad con que se puede leer, comprender y recordar un
texto escrito. Serefiere ala legibilidad linguistica y no a la tipogréfica, que estudia la
percepcion visual del texto.

El siguiente cuadro expresa las pautas verbales asociadas a la dta 6 baga
legibilidad

L egibilidad alta L egibilidad baja
Palabras cortasy bésicas| - Palabras largas y
Paragrafos cortos complegjas
Oraciones cortas - Parégrafos largos
Lenguaje concreto - Oraciones largas
Presencia de| - Lenguge abstracto

mar cadores - Presenciade




textuales subordinadas
Presencia de| - Enumeraciones
repeticiones excesivas
Situacion  logica del| - Poner las palabras
verbo importantes a final

De toda la lista anterior, los cuatro primeros puntos, son los més relevantes.
Para que un texto sea legible, veamos como debe ser € lenguagje.

Escribir es circunscribir, es acotar la realidad para poder comprenderla. Para ello
necesitamos nombrar las cosas de modo que emisor y receptor puedan entenderse, esto
supone ( para el lenguaje informativo):

utilizar términos claros, precisos e inequivocos.

evitar las palabras superfluas

usar un lenguaje objetivo, con poca adjetivacion, sin figuras literarias, un lenguagje
neutro

las oraciones y paragrafos poco extensos, bien construidos

oraciones bimembres

seguir un hilo argumental con coherencia interna; un texto no es una sumatoria de
oraciones

usar frases breves'y poco compleas sintacticamente. El uso de frases verborrégicas y
redundantes sirve para enmascarar la falta de ideas claras.

eliminar las dobles negaciones. Ej.: con la nueva ley ya no es posible no

se debe tener mucho cuidado con e uso de los pronombres. La comprensiéon de los
pronombres siempre requiere de cierto trabgjo por parte del lector ya que es
necesario determinar la palabra a la que se refieren. En algunos casos, cuando esta
determinacion es fatigosa, es mejor repetir la palabra o usar un sinénimo. Recordar

Cuando €l pronombre estd acompafiado por una preposicion, se puede
eliminar. Ejemplo:

Incorrecto Correcto
Me gustair a cine porque| Me gusta ir a cine porque
por medio de é me|meentretiene
entretengo.

PARTESDEL TEXTO

Losparrafos

Ni siquiera la puntuacion es tan importante en el texto escrito como e parrafo.
Sirve para estructurar e contenido del texto y para mostrar formamente su
organizacion. Se suele definir como un conjunto de oraciones relacionadas que
desarrollan un dnico tema. Tiene unidad significativa. ES una unidad intermedia
entre laoracion y € texto.

El parrafo tiene una estructura interna en la cual € elemento mas importante es
la primer oracion ya que ocupa la posicién més relevante: es o primero que se lee'y,
por lo tanto, debe introducir €l tema o laidea central. Asimismo, la Gltima oracion del
parrafo puede cerrar la unidad con algin comentario global 0 una recapitulacién que



recupere algun dato relevante. En medio suele haber varias oraciones que desarrollan €l
tema. Raramente los parrafos contienen todos estos elementos a la vez y de manera tan
evidente.

A continuacion se detallan las fallas mas corrientes del parrafo:
Desequilibrios: Mezcla anarquica de parrafos muy largos y parrafos muy cortos. No
existe un orden estructurado, e autor los ha marcado & azar.

Repeticiones y desordenes. Se rompe la unidad significativa por causas diversas.
ideas que deben ir juntas aparecen en parrafos separados, se repite una mismaidea en
dos 6 més parrafos, etc.

Parrafos-frase: El texto no tiene puntos y seguido; cada parrafo consta de una sola
oracion, mas o menos larga. El significado se descompone en una lista inconexa de
idess.

Parrafos-lata: Parrafos excesivamente largos que ocupan casi una pégina entera.
Adquieren la apariencia de bloque espeso de prosa y suelen contener en su interior
diversas subunidades.

Laoracion

Todos los manuales de redaccion recomiendan la brevedad. Se llega a hablar de
un maximo de entre 20 y 30 palabras por oracion. Sin embargo, la extension no es un
valor absoluto. Pueden complicar la oracion otros aspectos tales como losincisos
(cortes en la frase ) e orden de las palabras 0 determinadas estructuras sintacticas.
Quizas la mejor recomendacion es la brindada por un gramético espafiol dd siglo
pasado:

No escribamos clausula dgunaen € papel, sin haberlaconstruido  antes en el
entendimiento, y desechémodapor demasiado larga, enredada y confusa siempre que
después de construida, no podamos retenerla con facilidad en lamemoria

Sefidaremos las ideas que ofrecen los manuales de redaccion para construir
oraciones en forma correcta.

a Limitar los incisos porque cortan e flujo natural de las frases. Richaudeuau (1978)
sefidla que se requiere hacer un uso moderado de ellos tanto en cantidad como en
calidad. Para esto aconsgja:

1- reducir los incisos a menos de 15 palabras

2- s no podemos prescindir de un inciso largo, entonces el autor citado recomienda ; y
este es el segundo consgo que, dicho sea de paso, es una de las estrategias mas usadas
del habla, recomienda refrescar la memoria del lector repitiendo la Ultima palabra de la
oracion después del inciso, tal como se acaba de hacer repitiendo la palaora recomienda.

b- Podar lo irrelevante: hay que comprobar que todas las ramas de la frase aporten
informacién Util. A menudo algunas subordinadas y complementos del nombre
(introducidos por de, por, a...) son muletillas de escaso o nulo significado. La frase gana
en claridad s se poda las hojas secas y degjamos solamente las palabras clave, las hojas
verdes y lustrosas.

Un gemplo aclararalo dicho:




Un hombre no identificado, a parecer Un encapuchado se llevd a punta de
joven, que se cubria € rostro con un pistola

capuchén y portaba una pistola, realizo un  dos millones de pesos de la sucursal
atraco en las dependencias de la sucursal del

del Banco X, ubicada en lacale Y, dela Banco X delacdleY

gue consiguié llevarse un botin que

asciende a un total de dos millones de

pesos.

c- Juntar las palabras relacionadas. € inciso puede estorbar e incluso confundir la
lectura, S se inserta torpemente entre dos palabras que deben aparecer juntas. Este es el
caso de algunos incisos que separan, sin motivo, sujeto y verbo, verbo y objeto o
sustantivo y adjetivos. Debemos situar €l inciso en la posicion de la oracion que resulte
menos conflictiva. Ejemplo:

I ncorrecto Correcto

La pasta, S se prepara con|La pasta puede ser un plato muy
imaginacion, puede ser,|apreciado, incluso en los
incluso en los banquetes| banquetes méas formales, s se
mas formales, un plato muy| prepara con imaginacion

apreciado.

Esta dificultad para expresar ideas ntrincadas una detrés de otra, de manera
simple y comprensible, responde a hecho de que nuestro pensamiento corre més rapido
gue la mano. Se nos ocurren ideas paraelas, cuando todavia no hemos terminado de
escribir la primera. Puesto que no hay tiempo, la solucién mas sencilla consiste en abrir
un inciso en la oracion que estamos escribiendo (un paréntesis, una coma) y escribir la
idea nueva aungue no encgje sintacticamente. Realizado esto, continuamos la oracién
original con la primer idea, y asi sucesivamente. Actuando de esta manera, eludimos la
tarea de relacionar las ideas entre si y de presentarlas ordenadas y claras en € texto.

En cuanto ala ordenacion interna de la oracion, es importante recordar que las
subordinadas quedan mejor a final de la misma, aunque también pueden colocarse en el
centro o a final. También es importante sefidlar que, para no quitar claridad al texto, es
conveniente no usar més de una subordinada por oracion.

Respecto a la mejor posicion que puede ocupar un inciso en la oracion, Linda
Flower (1989) distingue tres tipos de oraciones:

1- El inciso al principio de la oracion , en este caso € lector lee las
circunstancias y los datos complementarios antes que la idea nuclear. De este modo,
cuando llega a lainformacion esencia, est4 preparado para entender la idea en todos sus
detalles. Pero s la subordinada es demasiado larga, € lector puede impacientarse e
incluso desorientarse.

2- Otraposibilidad esé€ inciso en e centro de la oracion. Esta opcion permite
insertar informacion secundaria en cualquier punto de la oracién, abriendo un peguefio
inciso después de la palabra elegida.  Se produce cierto suspenso en la lectura, porque



las ideas comenzadas no terminan hasta € final del inciso. El riesgo méas importante es
gue puede separar palabras que tendrian que ir juntas.

3- Los incisos al final de la oracion, son més féciles de leer y de escribir,
porgue reproducen € pensamiento natural de las personas .El peligro de esta opcién son
las oraciones-cascada, 0 aquella prosa en que los complementos se van afiadiendo a
final, uno detras de otro de maneratal que a llegar a final delaoracion, € lector yano
recuerda como empezaba.

Laspalabras
Lo que sigue son nuevereglas pararealizar la seleccién |éxica.

1- Norepetir

La repeticion reiterada de un sustantivo, verbo, adjetivo o adverbio, en un
periodo breve provoca monotonia y aburrimiento. No importa que sea una paabra
bonita, corta, basica o la central del tema o que la causa de la repeticion sea la
especificidad del término usado o la dificultad de encontrar sinbnimos. Los efectos
perniciosos son |0s mismos.

2- Evitar muletillas
El hecho de repetir a menudo algunas palabras actian como un proceso de

fijacion de muletillas 6 clichés linglisticos. Se pueden utilizar, a condicion de no abusar
de ellas ni usar sempre las mismas. A continuacion se mencionan las mas usadas.

*anivel de en cualquier caso
*araiz de para empezar
*bgjo e punto de vista decaraa

de alguna manera el hecho de que
*en funcion de persona mente
es evidente guiero decir que
evidentemente *en base a

* No Se consideran correctas

3- Eliminar comodines
Como en los juegos de carta, la palabra-comodin es aquel sustantivo, verbo o
adjetivo, de sentido genérico, que dice todo y no dice nada especifico. Si se abusa de
ellas empobrece la prosa.
Ejemplos:
sustantivos: problema, hecho, elemento, cosa, tema...
adjetivos:. interesante, bueno, positivo...
Laproblematica ddl fracaso escolar .... no aclara especificamente de que se habla, en
cambio:
El incremento del fracaso escolar
Lafalta de atencion al fracaso escolar
especifica més claramente a qué estamos haciendo referencia.

4- Preferir palabras o expresiones concretasa palabras o expresiones abstractas



Las palabras 0 expresiones abstractas designan conceptos o hechos difusos y
suelen abarcar un nimero mayor de acepciones. Para analizar lo dicho utilizaremos €
siguiente gjemplo extraido del titular de un diario:

LOS UNIVERSITARIOS PLANTEARAN A LOS CANDIDATOS PUNTOS QUE
DEBEN ASUMIR.

¢A qué puntos se refiere? ¢A qué candidatos? El lector solo puede leer y releer
atentamente el texto y construir hipétesis de significado. Obviamente, no es este el
procedimiento habitual de lectura'y menos aln en una situacion de prueba donde quien
lee debe interpretar claramente lo escrito. El titular seria mucho mas comprensible de la
siguiente manera:

LOS UNIVERSITARIOS PLANTEARAN REIVINDICACIONES A LOS
CANDIDATOSA RECTOR

5- Preferir palabras cortasy precisas
A veces la lengua nos permite escoger entre una palabra usual 0 una

equivalencia culta, mas extrafia. La palabra corriente es a menudo mas corta 'y agil y
facilitalalectura del texto.

Ejemplos:

inclusive incluso
gemplificar dar gemplo
explosionar explotar
influenciar influir
recepcionar recibir
visionar ver
evitacion evitar

6- Evitar los verbos predicativos

Los verbosser y estar recargan innecesariamente la frase.
Ejemplos:

Las palabras largas hacen laoracion cargada  Las oraciones largas cargan y

y complicada . complican laoracion.
El espectéculo tiene una duracion de cerca El espectéculo dura
de 50 minutos. aproximadamente 50 minutos.
El director es el conductor de la gestion El director conduce la gestién
institucional.

institucional

7- Usar mar cador es textuales

Los marcadores textuales sefidan los accidentes de la prosa: la estructura, las
conexiones entre frases, la funcién de un fragmento, etc. Pueden cumplir la funcion de
estructurar el texto o deestructurar lasideas.

Para estructurar € texto



Introducir € tema del texto

El objetivo principal de
NOs proponemos exponer

Este texto trata de
Nos dirigimos a Ud. para

Iniciar un tema nuevo

Con respecto a

En cuanto a

En relacion con

Por lo que serefierea El siguiente punto trata de Acercade
Otro punto es
Marcar orden
En primer lugar primero  primeramente ante todo
para comenzar
en primer término
antes que nada
En segundo lugar  segundo luego
En tercer lugar tercero después
En cuarto lugar cuarto ademés
En dltimo lugar finalmente
En dltimo término para terminar
como colofon
Distinguir
Por un lado Por otro lado Ahorabien
Por una parte Por otra parte No obstante
En cambio Sin embargo Por el contrario
Continuar sobre e mismo punto
Ademas Después A continuacién
Luego Asimismo Asi pues
Hacer hincapié
Es decir Hay que hacer notar que
En otras palabras Lo més importante

Dicho de otra manera
Valelapenadecir

Laideacentral es

Hay que tener en cuenta

Como se hadicho Hay que destacar
Detallar
Por ggemplo En el caso de Como, por gjemplo
En particular A saber Asi
Resumir
En resumen Brevemente Sucintamente
Resumiendo En pocas palabras En sintesis
Recapitulando Globalmente
Concluir
En conclusién Parafinalizar En definitiva
Para concluir Finalmente Para concluir
Indicar tiempo
Antes Simultaneamente Mas adelante
Anteriormente En e mismo momento A continuacién
Al mismo tiempo Entonces Acto seguido
Indicar espacio
arriba/abgjo en el medio/en el centro dentro/fuera

derechalizquierda

cercallgjos

en € interior/ en €




exterior
delante/detréas de caral de espaldas encima/debajo

Para estructurar lasideas. Son las conjunciones de la gramética tradicional, conectan
ideas entre si en € interior de la oracion.

Indicar causa
porgque yaque pues dado que
visto que puesto que como considerando que
acausade gracias aque teniendo en cuenta que

con motivo de

Indicar consecuencia

en consecuencia por lo tanto de modo que por esta razon
a consecuenciade asi es que por lo cua razon por la
cual
por consiguiente consecuentemente
Indicar condicién
acondicion que /de siempre que con solo
en caso de/que siempre y cuando conta que
Indicar finalidad
para afinde con € objetivo de
envistasa aefectos de con €l finde
con mirasa con lafinalidad de
Indicar oposicion (adversativas)
en cambio ahorabien con todo sin embargo
antes bien contrariamente por e contrario  de todas maneras
no obstante
Indicar objecion (concesivas)
aunque apasar de por més que con todo
S bien aun + gerundio

Los marcadores textuales deben colocarse en las posiciones importantes del
texto (inicio de parrafo u oracion) para que € lector los distinga de un vistazo, incluso
antes de empezar aleer, y pueda hacerse una idea de la organizacién del texto.




