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PANTALLAS DE TRABAJO EN POWER POINT 2003
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Esquema Diapositivas x

1 Titulo de la diapositiva
Texto

2 Al dar intro nos crea una nueva
diapositiva.

» Infro v después tab para escribir en
la parte del texto,

» Intro v seguirnos escribiendo en las
vifietas,

» Si reducimos sangria creamos una
nueva diapositiva

kS Aqui esta
ol

|

ar2ea e B g g aaa@aaa g Zoaera g e gl ald l

agregar titulo:

-Haga clic. paréf-.a_gregéjr texto:

A

[ENEN NN RN BT (RN R SR Kb N K EN K O RN RN KT RN R A SN RN N Y N KN ER K- N ER RN

= Trabajar en modo diapositiva

=
=
=
=
=
=
=
=

—_— — ey O x O A N O O N I e I T T e
=TTl
Wom T— : ; 2
» [l Crwe || 5 Primera sesion
|4 oo S m— L
) Norve dapntive. | S ' .
T apriana ——— : * Pantalla de trabajo.
T s e —g * Disefio y estilo de diapositivas.
- J L S - + Crear una presentacion con asistente.
. Trgmxion de Sepootren fri a "
2 2 « Crear una presentacion en blanco.

LR RO AR ST SRR SO 2

Cortar diapositiva
Copiar diapositiva
Pegar diapositiva
Nueva diapositiva
Eliminar diapositiva
Ocultar diapositiva
Estilo y disefio de diapositiva
Intercambiar el lugar de las diapositivas (arrastrar con el raton
la diapositiva a su nuevo sitio) ==
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Pantalla de trabajo en Power Point 2007
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Barra Presentacion con diapositivas
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Barra Presentacion con diapositivas
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Curso de presentaciones

1. Crear una presentacion con el auto asistente

1. Paracrear una presentacion con un asistente sigue estos pasos:
a. Pulsaen el botdn de Inicio
b. Despliega el menu Programas y selecciona la opcién PowerPoint.
c. Unavez abierto el programa en el panel de Tareas encontraras una seccidn
Ilamada Nuevo, selecciona la opcién Del Asistente para auto contenido.

|2 Microsoft PowerPoint - [Presentaciént] E]@
EZ] Archiva  Edicidn  Ver Insertar Formato  Herramientas  Presentacidn  Yentana 7 X
AR RN RN NN A b= o - 1= b4 g 0% -l @ g
; Avial -5 - N & s s |E|E=|==|A|E =] A-| e -
iNueva presentacion v X
=

Nuevo

_] Presentacidn en blanca

: H &l A partir de una plantila de disefio
Haga clic para agregar titulo @ A partir del Asistente para autocontenido. .,

Eﬂj & partir de una presentacion existente...

i Haga clic para agregar subtitulo Album de Fotografias. .
H : Plantillas
Buscar en linga:

%% Flantilas en Office Orline
B Enmipi,.
L En mis sitios Weh. .,

Haga clic para agregar notas Plantillas utilizadas recientemente
EES T -
iDiEUjU'\AgtufurmGS' NN O A B ED-d-A-=2=2 @ @E
Diapositiva 1 de 1 Disefio predeterminado spafiol (Espafia - alfab. internacional =)

2. Una vez seleccionada la opcion Del Asistente para auto contenido empieza
el asistente con la siguiente pantalla:

-

Asistente para autocontenido

L ocontenido
Iniciar

El Asistente para autocontenido le avuda,
ofreciéndole ideas v una posible organizacion
de la presentacidn,

Cancelar

| Siguiente > | [ Finalizar

3. Pulsa en el botdn Siguiente para seguir con el asistente.

4. Indicale que la presentacion sera de la categoria General y de tipo Formacion
como te mostramos a continuacion.

Francisco Garcia-Pozuelo Diaz ~8~ Presentacidon con auto asistente



Curso de presentaciones

Asistente para autocontenido - [Formacidon]
Seleccione el tipo de presentacion que desee impartir
Iniciar [ Todos ] General
Recomendacion de una estrategia
[ General ] Comunicacion de malas noticias
Formacian
[ Qrganizacidn ] Torbelino de ideas
Certificada
[ Provectos ]
[ Wenkas v mercadotecnia ]
Finalizar
[ Agregar. .. l [ owikar ]
[ Cancelar ] [ < Abrds ] [ Siguiente = ] [ Finalizar ]

5. Pulsa Siguiente y después indicale que el medio en el cual se va a impartir la
presentacién, sera en Pantalla

6. Pulsa Siguiente y después indicale como nombre de la presentacién Mi primera
presentacién y en el pie de pagina ponle AULACLIC.

Asistente para autocontenido - [General] : ﬂ

Titulo de la presentacidon:

Iniciar -
|Mi primera presentacion

Elementos que desea incluir en todas las diapositivas:

Pie de pagina: |CAP Alcalca
¥ Fecha de la dltima actualizacisn

W Mimero de diapositiva

Finalizar

Cancelar | < Atras | Siguiente = Finalizar

7. Desactiva la casilla Fecha de la ultima actualizacién para que esta no aparezca en el
pie de cada diapositiva.

Francisco Garcia-Pozuelo Diaz ~90 ~ Presentacidon con auto asistente



Curso de presentaciones

Asistente para autocontenido - [Reunion de la comparniia]

£Cama impartira la presentacion?
(#) Presentacidn en pantalla
Tipo de p n () Presentacidn para Web

Iniciar

() Transparencias en blanco v negro
O Transparencias en color
() Diapositivas de 35 mm

Estilo de presentacion

Finalizar

Cancelar ] [ < Atras ]l Siquiente > § [ Finalizar

8. Por ultimo pulsa en Finalizar para que el Asistente genere la presentacion.
A continuacion aparece una pantalla como esta:

] ~erosdt Poserstoad  [Presest s |

R
Ll T T T T——— At FOF “ ™
| e 20 4270 a3 g Q‘l_ft“._. - wl
ol b 0 e N K § 8 ([ A A A v T ) g dectaes
oo | fspoabver . [

0 ™ premer a presontaiin
by o con
s Cufra s vater

o DO 10 QU S S0 M4 & S0r oo

Mi primera presentacion

» Cwmidra & W matercis tarw wcin mers
e e s T el e
Ovdion el Protesor

kv ey

* Evplon b vt

Segado e

X0

e xSt

» DrOponga Ln SRk

» FOANY e TOOn par s D B ol ve

| 12 Rl

Dlon + 1 | Apbwm* "OOUAD LA Y- A-BES SR
Dypmstsa 1 0D e

el (Lipohe - e rocowmerd (2

s #5» | Peee. | svose | Ebow | B | Home wn | S [[Amemie. |§ TRTIAEN e
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2. Presentacion basica

(] Microsoft PowerPoint - [Presentaciont] BEx]
0] wehwo Eddén Ve [ertr omoto Hemamientes Presentacén Ventana 2 x
HANEA" NEYIE NEY A <R W AR RS N N % 300 SN
i Arial 18 «|N X § s\@t! LA = GE LA - | Estio

O i Nueva presentacion ¥ x

O
Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtitulo

Haga clic para agregar notas

[@ee
Mwa-wmv SO0 A s BE Do Lo A
\

Diapostiva 1 de 1 Disefi predaterminado spafiol (Esparia

|

= Archivo 2 Nuevo = presentacion

(] Microsoft PowerPoint - [Presentaciont]

Rl e —————
HRNEA RENN= e Y- SR -
arial -8 - N & s s |[E]

‘ Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtituio

Haga clic para agregar notas

= Elegir el primer disefio

en blanco
Diapos
itival
Primera sesion
Introduccion
= Disefio: diapositiva de titulo
Diapos
itiva 2
Primera sesion
) = Insertar nueva diapositiva
+ Pantalla de trabajo.
« Disefio y estilo de diapositivas.
+ Crear una presentacion con asistente.
+ Crear una presentacion en blanco. = Disefo: titulo y textos
Diapos o ) N
itiva 3 Disefio de diapositivas

.

Diapositiva de titulo.
Sélo el titulo.
Titulo y texto.

Titulo y texto en dos
columnas.

« Disefio de texto

.

w Titulo y texto a dos columnas

Francisco Garcia-Pozuelo
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Curso de presentaciones

Diapos
itiva4

Disefio de diapositivas

.

En blanco
Contenido

Titulo y objetos

« Disefio de objetos « Titulo y dos objetos.

Titulo, un objeto y dos
objetos.

Titulo, dos objetos y
un objeto.

Titulo cuatro objetos

.

.

.

.

w Insertar : duplicar diapositiva

Diapos
itiva 5

Disefio de diapositivas

« Titulo, texto y objetos.

« Titulo, objetos y texto.

« Titulo, texto y 2 objetos.

« Disefio de texto y objetos  « Titulo 2 objetos y texto.

« Titulo y texto encima de
los objetos.

« Titulo y objeto encima del
texto

« Titulo y dos objetos
encima del texto

= Insertar : duplicar diapositiva

Diapos
itiva 6

Disefio de diapositivas
(otros disefios)

Titulo, texto e Titulo, texto y clip
imagenes multimedia.
predisefiadas. Titulo, clip multimedia
Titulo, imagenes y texto.
predisefiadas y texto. Titulo y tabla.
Titulo, texto y gréfico. Titulo y diagrama.
Titulo gréfico y texto. Titulo y grafico.

.
.

= Insertar : duplicar diapositiva

Diapos
itiva 7

Estilos de diapositivas

Utilizada en esta presentacion.

Utilizadas recientemente.

Disponibles para utilizar.

Plantillas de disefio de Microsoft online.
Podemos aplicar a todas o solo a las
seleccionadas.

Podemos cambiar la combinacién de colores.
Podemos aplicar combinaciones de animacion
(al elegirla un texto flotante nos explica a qué
se aplica esta combinacién de animacion)

.

= Disefio: titulo y textos

Francisco Garcia-Pozuelo
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(] archivo  Edicisn  Ver Insertsr Formato  Herramientas  Presentacion  Ventana 7

|2 Microsoft PowerPoint - [Presentacion] g@ 12| Microsoft PowerPoint - [Presentaciont] E]@
x q] Archiva  Edicién Ver Insertar Formato  Herramientas  Presentacion  Ventana 7 x

RN NN REN A NN WA AR M= - @ E A NE=A" BENEE RN A N - WS A RN RN T R

HE 2% - @ [

: el -8 <N & § 8|[E]= === A= =] A=k . : frial -1 <N & s s |[E|E=|= =4 | A - | =#Estio
: Nuevapresentacion v x : Diseiio de la diapositiva v x
m (o[- O
Nuevo Aplicar disefio de diapositiva:
L] Presentacién en blanco Disefios de texto ~
&) A partir de una plantila de di : v |
; i i ; £ partir del Asistart : . . H 3
: Haga clic para agregar titulo : ] A partir del Asistente pars 1 ' Haga clic para agregar titulo JE—
H H K] A partir de una presentacin H —
- i bl flburn de Fotografias. .. ==> ; - ;
i aga clic para agregar subtitulo : Plantillas § Haga clic para agregar subtitilo i
H : Buscar en linea: H :
%) Plantillas =n Offics Online ES————
&) Enmipe . isefios de objetos
(8 En mis sitios Web... = g
S
Haga clic para agregar notas Plantillas utilizadas " I = e o || [
(E= recientemente LT 358 Clic para agregar notss [#] Mostrar al insertar diapositivas
28
: - - Fal 2 . e A== : B —
 Dibujo \Agtufurmas N N[O Al @@ o0 A== ﬁ'lljﬁ EDlgu]o'\Agtoformas'\ \I:IDLlﬂZ.S@&|{h'ﬁ‘é'='—%gﬂja
Diapositiva 1 de 1 Diseffo predsterminado spafiol (Espafia - alfab. internacional L

Diapositiva 1 de 1

Disefio predeterminado spafiol (Espafia - alfab. internacional &

= Vamos a dar a nuestra presentacion un aspecto mas llamativo

= Panel de tareas Inicio »> Estilo de diapositivas.

= Elegir un estilo y aplicarlo a todas ( podemos

probar a aplicar uno distinto a cada diapositiva)

= Abrir combinacién de colores que se aplicar al

estilo elegido y ver las posibles combinaciones.

= En este mismo panel: abrir combinacion de

animacion y aplicar una diferente a cada

Estilo de la diapositiva *

=) Plankillas de disefio
_==t Combinaciones de colores
i Combinaciones de animacian

Aplicar combinacion de colores:

diapositiva.
Titula
= Yifieta
il
T[]
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Curso de presentaciones

= Dar formato a los marcadores de posicion

= Seleccionar la primea diapositiva

G

 Disefio de diapositivas

s : ; ; e s

i

7 9
A "
A o
/ é
%

Marcador de posicion

= Seleccionar el marcador de posicion (pinchar encima del texto y
aparece)

= Botdn derecho encima de la linea discontinua del marcador = formato
de marcador de posicion.

= Elegir linea y color de relleno.

= En la barra de dibujo seleccionar el icono i de3D

= Elegir la opcién de 3 D y configurarla
Sin 3D

= También podemos mejorar la

presentacion con el boton sombra 4
junto al de 3D

que esta

E.amm@

(7
L
L
!
L

S eraal
cHead

Configuracian 30, ..
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3. Combinacion de animaciones preestablecidas

= El panel de tareas nos permite aplicar unas animaciones preestablecidas por Power
point y nos indica a qué parte de la diapositiva se aplican.

COMBINACION DE

Combinacon de animaciones ANIMACIONES
® Elegir una plantilla de disefio y o Sutil

escribir toda la presentacion. ®Moderado
®Panel de tareas = cambinacién de ®Llamativo

animaciones.
® Elegir una combinacién
—Podemos aplicarla:

« A la diapositiva seleccionada
« Atodas las diapositivas

®Sj animacién
— Unas se aplican al cuerpo
—Otras al titulo
—~Y otras al cuerpo y al titulo

« Al patrén
SUTIL MODERADO
® Aparecer ® Ascender
® Aparecer y atenuar ®Descender
® Desvanecer todo ® Elegante
® Desvanecer uno por uno ® Comprimir
® Desvanecer y atenuar ® Desplegar hacia abajo
®Barrido desvanecido ®En orden inverso
®Zoom desvanecido ®girar
LLAMATIVO
® Titulo grande
¢ Rebote 1. Realiza una presentacién con distintas
® Créditos . . . .,
o Movimiento en elipse combinaciones de animacion.
:E‘::fr':: 2. Aplicale una plantilla de estilo diferente
 Remolino a cada diapositiva
® Titulo en arco
©® Bumeran y salir

Francisco Garcia-Pozuelo ~ 15~ Combinacién de animaciones




Curso de presentaciones

4. Animacion personalizada

1. Abrir panel de tareas = personalizar animacion.

2.

Personalizar animacion v X

1 |ista de efectos. Esta lista muestra los m

|:gk Cambiar v| |K-’=3 Quitar

efectos de animacién que componen la

combinacion, detallados segun los Modificar: Ruta personalizada

. Inicic: | Con la anterior e
elementos a los que se aplican en la
Velocidad:
diapositiva. Aqui se muestran dos Medio -
efectos, para el titulo y el subtitulo.
'P 4 1] j* Titulo 1: Texto 1 -
1
., 18 S vertextoz

2 El orden de reproduccién de los -

2

3 4

efectos se indica mediante un nimero.

"0"y "1" significan que el titulo se reproduce primero, al mostrar la diapositiva, y después

el subtitulo. Los elementos de la diapositiva también mostrardn estos nimeros.
3 Unicono de mouse (ratén) significa que el efecto se inicia al hacer clic con el mismo.

4 Los simbolos de estrella indican el tipo de efecto; aqui, las estrellas verdes muestran
que se utilizaron efectos de entrada (al desplazarse por encima, aparece una informacion
de pantalla que indica el nombre del efecto).

3. Encima de la lista de efectos del panel de tareas hay varias opciones, incluidos el botdn

&% Cambiar

Cambiar Ty distintas formas de modificar un efecto.

4. Cambiar o agregar un efecto

1 Sg Personalizar animacion * X

2 3 ~|:|;ﬁ ety v| |K=zs ol En la secciéon Modificar, se observa la
configuracion del efecto aplicado (aqui,
Curva hacia arriba). Realice los cambios que

Modificar: Ruta personalizada

Inicio: | Con la anterior 7
desee.
Medio A . .
3 Para sustituir el efecto aplicado por otro,
14 ]e #7 Titulo 1: Texto 1 = elija otro efecto en el menu Cambiar.

148 i vertexto2
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5. Agregar un efecto

Para agregar un efecto, haga clic en el elemento de la diapositiva que desea animar, en el
&% Cambiar

titulo, subtitulo, imagen, etc. El botén Cambiar T Ise convierte en el botdn

Agregar efecto &% afadir efecto »

siguiente.

y debe seleccionar un efecto del menu. Lo hard en la préctica

Nota Sise han agregado efectos al patrén de diapositivas, que es lo que sucede cuando se
aplica una combinacion a todas las diapositivas, los efectos deben copiarse en la diapositiva
para poder modificarlos en ella.

6. Iniciar un efecto

Personalizar animacion * X
Modicar: ¥oltear 1 Seleccione el efecto.
z
Iniciu:u:I Con la ankerior |'|
2 En el drea Modificar, la configuracién (Con la
anterior) aparece en el cuadro Inicio.
llltl ,.:* Titulo 1 Texto 1 v||
Figura 1
Personalizar animacion * X

I El efecto del subtitulo seleccionado se
establecié originalmente para que se
reprodujera al hacer clic con el mouse (ratén)
(icono del mouse).

Modificar: Cuadro

Inicio: |8 Al hacer clic -

“B al hacer clic
Con la anterior

2 Para cambiarlo de manera que se
reproduzca automdticamente después del
U—|[tB Sk vertextoz M efecto de titulo, elija Después de la anterior en
la lista Inicio.

Figura 2

Hay tres formas de iniciar un efecto:
“f Al hacer clic "Al hacer clic" significa "al hacer clic con el mouse (ratén)". Las
otras dos formas necesitan una mayor explicacion.
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Con la anterior

La figura 1 muestra que el efecto "Titulo 1", seleccionado en la lista de
efectos, se ha establecido para iniciarse Con la anterior (vea el cuadro
Inicio). Con la anterior inicia un efecto automaticamente cuando se inicia el
efecto anterior. Dado que el efecto de titulo es el primer efecto de la
diapositiva, Con la anterior lo hara reproducirse automaticamente cuando
se muestre la diapositiva. A un efecto en estas condiciones se le asigna el 0
como numero de orden.

Después de la anterior

En la figura 2 se muestra que el efecto del subtitulo "Visite el lago de
Llanganuco" (seleccionado, en la parte inferior de la figura) actualmente esta
configurado para reproducirse Al hacer clic, es decir, al hacer clic con el
mouse (ratén) (vea el cuadro Inicio). Para modificar el efecto de manera que
se reproduzca automaticamente después del titulo, establézcalo para que se
inicie Después de la anterior. Se reproducird automaticamente cuando el
titulo haya terminado. En la practica obtendra mds detalles.

6.- Direccion y velocidad

Direccion:

Welocidad:

Desde la izquierda| - | My rapido -

4 Desde abajo

Desde la izquierda

4= Desde la derecha
+ Desde arriba

1 Opciones de direccién para el efecto Barrido que se ha aplicado al subtitulo.

2 Sidesea que el efecto se reproduzca mas rdpida o mas lentamente, elija una nueva opcion

de Velocidad.

7.-Quitar efecto

B
B

s Personalizar animacion * X
K. outar 2
Selecciona el efecto
Haz clic en quitar
1| @ Sk vertextoz -
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8- Copiar efectos de patrdn en la diapositiva

1 | os efectos de color gris claro "Patrén:
titulo™ y "Patron: cuerpo” del panel de tareas
Personalizar animacion representan efectos
del patrén de diapositivas.

2 para modificar los efectos, haga clic en
uno de ellos en la lista, abra su menu
desplegable y haga clic en Copiar efectos en
diapositiva. Después, puede modificar los
efectos para la diapositiva.

Yer patrdn de diapositivas

“M Si se aplica una combinacién preestablecida a todas las diapositivas, los efectos
de la combinacidn se colocan en el patrén de diapositivas, que es como una
plantilla de estilos para todas las diapositivas.

“B Si, por el contrario, se aplica una combinacidn a diapositivas seleccionadas, los
efectos de la combinacién sélo se aplican a éstas y no se colocan en el patrén.
Luego se pueden modificar directamente al abrir el panel de tareas Personalizar
animacion.

Y Para obtener acceso a efectos que se hayan colocado en el patrén, haga clic en
el comando Copiar efectos en diapositiva dentro del panel de tareas.

|| 14 “12 Cambiar color d... [s]
9. Opciones de efecto | Iniciar al hacer clic

a) Desplegar la flecha que esta junto al nombre Iniciar con Anterior

& Iniciar después de Anterior
del efecto P

Opciones de gfectos...
b) Elegir opciones de efectos... Intervalos..
Mostrar escala de tiempo avanzada

Quitar
I

c) vy nos aparece el siguiente cuadro que varia segun la animacién y el objeto animado
(objeto o texto):
% Efecto: tamafio, inicio y fina suavizado, cambio automético de direccién y mejoras

(sonido y atenuacion)
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= Desplegar las opciones para ver sus posibilidades

Aumentar y hundir |£|

Efecto | Intervalos

Configuracion

[+]

Tamano: 150%%
[ tnicio suavizadeo [T Final suavizado

[7] cambio automatico de direccisn

Mejoras

Sonido: [Sin sonido]

EX|EN
S

Después de la animadon: | Mo atenuar
Animar texko:

% de retardo entre letras

Aceptar ] [ Cancelar

u
ando la animacidn es sobre un texto)
= Efectos: color de fuente, estilo de los colores en la animacién y ademas animar

texto ( todo de una vez, palabra por palabra, letra por letra)

Cambiar color de fuente ﬁ

Efecto | Intervalos |

Configuracion
Color de fuente: I | - |
Estila: B v
[ triicio suavizado [T Einal suavizado

[] cambio automatico de direccidn

Mejoras
Sonida: [Sin sonida] E \t
Después de la animacidn: | Mo atenuar |E|

R fododewaver |

% de retardo entre letras

[ Arceptar ] [ Cancelar ]

aqui las opciones son iguales para objetos y texto
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Cambiar color de linea

Efectn | Intervalos

Inicio: F Al hacer dic E
Retardo: |0 =| segundos
Velocidad: | 2 segundos (media) E

Repetir:

(ninguno}) E

[ rebobinar cuando finalice la reproducdidn

[gesenﬁdenadures ¥

"a &l hacer dic E

£ Al hacer dic
Con la anterior

8 Después de la anterior

Hasta el siguiente dic

Hasta el final de |a diapositiva

[ Aceptar ] [ Cancelar

¥ Si desplegamos el botén de desencadenadores podemos elegir el texto u objeto

que inicia la animacién (ver practica de desencadenadores)

[gesenmdenadures iy

(77 Animar como parte de una secuenda de dics

(@) Inidar efecto al hacer dic con:  |RIEN RN =00 ) E

% Mostrar escala avanzada de tiempo

o Titula 1. [ 1

¥ Fabulosa ... I
| 0 mariposa 1-||-' | 1% |
i - 2 Inicio: 2, Final: SJ
(3) (4) ]

Segundusi{E ey ;}-.#.

El Feordenar |

|| 1G5 _,1; Cambiar color d... E
Iniciar al hacer clic

Iniciar con Antenior

&) Iniciar después de Anterior

Opciones de gfectos...
Intervalos...
Muostrar escala de tiempo avanzada

Quitar
T

4. Nos indica el tiempo que tarda en reproducirse un objeto

5. Sicolocamos el puntero nos indica el inicio después de la diapositiva (2

segundos ) y el final.
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Botdn segundos con opciones de zoom.
Cuadro de desplazamiento de la escala
del tiempo.

Barra de desplazamiento que se desplaza

durante la reproduccién.

a. Cambiar las duraciones:

Y% Con el puntero de dos flechas podemos

cambiar el punto de inicio o de
finalizacién.

El puntero de dos flechas aparece cando
lo colocamos en medio de un cuadro de
duracidn. Arrastrarlo para ver toda la

duracién. No modifica nada.

b. Representacion visual de “con “o “después” del

anterior
1.

2.

C.

=

Duracion de efecto con el anterior.

Duracion de los efectos después de

anterior.

Barra vertical de una duracion que se

inicia después del anterior.

Otros tipos de duraciones

Efectos sin duracidn.

w.  Animacion letra a letra.

V2

Utilizar el zoom en la escala de tiempo

0 Tiulo 1:.. [
i Fabulosa... :|
| J mariposa "||" Ivl

Tnicio: 2, Final: 5§

Segundnsv<@ o s il
El Reordenar |4

0% Tiulo 1:.. [
i Fabulosa... I

[ = I~
Tnicio: 2, Final: 5

I Jd mariposa

Segund057<|E|' o oa ot
El Reordenar |4

178 *Tftulol:...D
lIl @ # Unosbu.. [ vI
1l #7 Botellas ... [
@ FF Unarifonera (3
i [ ¥ Unos buenos . ..

2y *'* Filtro solar

[»

Sequndos v < 0]+ 2 o+ 4

El Reordenar El

* Tl’tulol:...[> I
g Unos bu .. VI
# Eotellas ... [
@ #* Unarifionera [
2 @© 7 Unos buenos ...
28 # Filtro solar

Sequndos * € m e ¥

EI Reordenar EI

[>

| @©

1B ¥ Thuo 1.
o Unos bu ... [0
7% Botellas ... [0
#7 Unarifionera |00 VE
] ]

[>

| ©

[ 3 Unos buencs ..
29l ¥ Filtro solar

Segqundos * £ E !

Q Aumnentar

Zoonaag o
4 | Reordenar Iil

ostrar
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5. Animaciones de entrada

e las animaciones de entrada nos permiten controlar como aparece un objeto en la
diapositiva.
e Haytres tipos : basica, sutil, moderado y llamativo.

Agregar efecto de entrada @lﬁ
Basica it
|* Aparecer | .f Arrastrar hacia dentro
& Barras aleatorias & Barrido
& Circulo B Cruz |
b Cuadro Z% Cuadros bicolores 1
i Cuia # Desplazar hacia arriba
& Desplegar hada arriba * Destello una vez
P Disolver 2y Dividir N
* Efectos aleatorios Z Persianas
3k Rayas S Rombo
Z Rueda

sutil -
* Desvanecer f Desvanecmiento con giro

ﬂ Expandir f Zoom desvaneddo
Moderado

f Ascender rﬂ Aumentar y girar

rﬁ Centrifugado ﬂ Comprimnir L
f Descender & Desdoblar

f Desplegar hacda abajo r Entrada lenta

* Estirar .f Girar hada el centro A
ﬁﬂ' Maguina en colar f Zoom
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Llamativo

¥ aumentar

# Créditos

AN Deslizar

¥ Espiral hada dentro
Z Fusta

X Hilo

# Rebote

# susurro

# voltear

Vista previa del efecto

# Bumerén

#* Curva hada arriba
# Doblar

# Flotante

Wy Girar

¥ Lanzar

A Remoling

f Velocidad suave

m

1

[ Aceptar ] [ Cancelar

Realizar una presentacion con texto y objetos a los que se les ha aplicado una animacién de

entrada. Ejemplos de diapositivas

= Nueva presentacion >

Disefio diapositivas = ety BASICA
- -, . Ve //“\
diapositiva titulo > (o ® .- R
titulo y texto ( \ ( She )
I / (
= Dibujar la autoforma de los Q// )
ejemplos o escribir el texto NG
= Realizar cuatro ejemplos de i3 Cuhis
cada categoria
MODERADO ODERADG
BASICA
Efecto desdoblar el texto Miquina de escribir A o '® \
con colores ( )
\.//
Arrastrar hacia fuera -
Parras aleatorias
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6. Animaciones de salida

» Determinan como va a salir un objeto o texto de una diapositiva. Tipos de animaciones:

Agregar efecto de salida

=)

¥E Desplegar hada abajo
¢ Disolver hacia fuera
-ﬁ*‘ Efectos aleatorios

ﬁ Rayas

+£ Rueda

Sutil

& Contraer

x Deswanecimiento con giro

Basica =
| x Arrastrar hacia fuera | +E Barras aleatorias
+£ Barrido $E Circulo
+E Cruz $E Cuadro A
#E Cuadros bicolores $E Cufia [
* Desaparecer ‘ﬁ. Desplazar hacia fuera

¢ Destello una vez
YE Dividir

E Persianas

+E Rombo

¥ Desvanecer

‘ﬁ. Zoom desvanecido

¥ Desaparecer hadia la izguierda
¥Z Desdoblar
x Girar hacia el centro

t}gy Magquina en color

Agregar efecto de salida
Moderado i
x Ascender % Aumentar y girar
. Centrifugado * Contraer hada el centro

4, Descender
¥%; Eléstico
. Hundir
. Zoom

Llamativo

"y, Aumentar

o Créditos

¥%: Deslizar

¥ Espiral hacia fuera
¥E Fusta

#%: Hilo

# Rebote

x Susurro

#y Voltear

Vigta previa del efecto

g, Bumerdn

&, Curva hadia abajo
. Doblar

. Flotante

¥k Girar

i, Lanzar

P Remaling

m

. Veloddad suave

1

[ Aceptar ] [ Cancelar

Francisco Garcia-Pozuelo
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' ; BASICA
EFECTOS-DE o © ; 4 o ©
ANIMACION
SALIR N g
" Arrastrar hadia fuera) Parras aleatorias;
BASICA BASICA
ﬁ | < © © >
N _—
7
BASICA BASICA BASICA
< © © > e © > © o
Q::::/ B e
Cuadro Cuadros bicolores Cufiz |
- 7 - “4 7
BASICA BASICA BASICA
o © )\ | o © © ©
}
| \__/
Desaparecer Desplazar hacia fuera | Desplegar hacia abajc |
- - 7

= Nueva presentacion—>disefio de diapositivas—> diapositiva titulo>titulo y texto

= Dibujar la autoforma de los ejemplos o escribir el texto .

Francisco Garcia-Pozuelo
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BASICA BASICA BASICA
. .
Destello una vez Disolver hacia fuera Dividir]
BASICA BASICA BASICA
.
Efectos aleatorios Persianas| Rayas

BASICA BASICA SUTIL
Rombo Rueda Contraer
SUTIL SUTIL SUTIL
Desvanecimiento
con giro
Desvanecer Desvanecimiento con giro Zoom desvanecido
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MODERADO

o WS

MODERADO

L AT WSS

Ascender] Aumentar y girar| Centrifugado
MODERADO MODERADO MODERADO
T WS T W T NS

Contraer hacia el centro

Desaparecera la izquierda|

Descender]

MODERADO

Efecto desdoblar el texto

MODERADO

AT WSS

MODERADO

Desdoblar Girar hacia el centrg
MODERADO MODERADO MODERADO
AT WSS

Hundir

Maquina de escribir
con colores

Arrastrar hacia fuera|

L AT WSS

Francisco Garcia-Pozuelo
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LLAMATIVO

Aumentar

LLAMATIVO

Bumeran

LLAMATIVO

Créditos

LLAMATIVO

=

Curva hacdia abajo

Deslizar

Doblar

Espiral hacia fuera|

Flotante

LLAMATIVO

Efecto latigo con el texto

Fustal

Girar

A

Hilol

LLAMATIVO

Lanzar

Francisco Garcia-Pozuelo

~ 29 ~

Animaciones de salida




Curso de presentaciones

LLAMATIVO LLAMATIVO LLAMATIVO

Texto para el efecto

Rebote Remolinol Susurro

LLAMATIVO

Mas texto con efecto

Velocidad suave Voltear
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7. Animaciones: efectos de énfasis

> Introducen algin cambio en el objeto o texto para destacar o llamar la atencion.

Agregar efecto de énfasis Iilﬂ_hJ
Basica .-
I ﬁ Aumentar y hundir | Dii Cambiar color de fuente
:£ Cambiar color de linea & Cambiar color de relleno

M Cambiar estilo de fuente A Cambiar fuente
/X Cambiar tamafio de fuente | &% Girar

ih Transparencia

m

Sutil
M Barrido con subrayado @ Barrido en color
.;ﬁ' Color complementario .;ﬁ? Color complementario 2
g@\" Color de contraste Z% Flash
M Flash en negrita .ﬁb Tluminar bl
.ﬁ& Mezda de colores @ Onda en color
.;ﬁ' Cscurecer ﬁ:& Resalto vertical

g@\" Saturacion reducida

Moderado
1}:& Aumentar con color {@\" Parpaden =
.ﬁ\" Reflejos A% Tambalear
Llamativo
N Enfasiz de estilo & Explosidn
e Intermitente {@\" Onda
M Revelar en negrita i
Vista previa del efecto [ Aceptar ] [ Cancelar

—

Realizar una presentacion con objetos y texto a los que se les aplique una animacién

de énfasis.

»Ver ejemplos en la pagina siguiente.
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8. Trayectorias de desplazamiento

» Animaciones que mueven el objeto o texto por una ruta predefinida o por una

personalizada

Agregar trayectoria de la animacidn

A=

Basica

| (" Circulo

| L) Corazdn

7] cuadrado

= Estrella de 5 puntas
{:} Estrella de 3 puntas
O Hexagono

(_f: Luna credente

¥, Paralelogramo

> Rombo

A Tridngulo equilters

0= Estrella de 4 puntas
E:; Estrella de & puntas
«—» Fltbol

{j Lagrima

™) Octégono

" Pentigono

Iy Trapedio

[ Tridngulo rectdngulo

»

m

Agregar trayectoria de la animacidn

Lineas y curvas
| Abajo
™ Arco hada arriba
{ Arco hadia la izquierda
o Curva 5 1
('gj Curvas hacia la derecha
+— Derecha
.~ Diagonal hada arriba derecha
"™ Escaleras abajo
@"1 Espiral hada la izquierda
7 Giro hadia abajo
[ Giro hadia arriba a la derecha
= Latido
i Ola continua

“ty Rebote a la derecha

.+ Arco hada abajo

) Arco hadia la derecha

| Arriba
T Curva s 2

Cd) Curvas hada la izquierda
“~, Diagonal hada abajo derecha
E Embudo

(i Espiral hacia la derecha

L. Girar hacia abajo v a la izquierda

_J Giro hacia arriba

— Izquierda

g Muelle

A Onda

#1" Rebote a la izquierda

m
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“n Rebote a la derecha
iy Serpentina
Especial
) Alubia
ﬁ' Cacahuete
{7 cuadrado curvado
#% Estrella curvada
% Figura & cuatro veces
8 Figura & vertical
&% Sierra drcular

o Tridngulo invertido

Vista previa del efecto

1" Rebote a la izquierda

M Figzag

=2 Bude

CSJ Cruz

. Cuadrado invertido
t¢=- Estrella puntiaguda
> Figura 8 horizontal
A Neutrdn

£ Silbida

73 ¥ curvada

m

1

[ Aceptar ] [ Cancelar

Linea ™I Dibujar desplazamiento personalizado »

Curva Mas trayectorias de la animacion...

Forma libre

A mano alzada

Realizar una presentacion con objetos y texto a los que se les aplique una trayectoria de

desplazamiento.

> Ver ejemplos

TRAYECTORIAS DE
DESPLAZAMIENTOS

'
. :

Circulo

TRAYECTORIAS DE
DESPLAZAMIENTOS

‘ .

Corazoén

3|

Cuadrado

Francisco Garcia-Pozuelo

~ 34~

Trayectorias de desplazamiento



Curso de presentaciones

TRAYECTORIAS DE

DESPLAZAMIENTOS b s rsinniingbos

DESPLAZAMIENTOS

® | ‘%ili | 2

Estrella 4 puntas Estrella 5 puntas Trapecio Triangulo
TRAYECTORIAS DE TRAYECTORIAS DE
DESPLAZAMIENTCS DESPLAZAMIENTQS

=

|
‘. L]
i o
’ : d
-

’ o -
. 5 .

TRAYECTORIAS DE TRAYECTORIAS DE
DESPLAZAMIENTOS DESPLAZAMIENTOS

|
- 1
’ ¥ B
‘ ' .

: ,. ¥
- B — ..2.- \
‘._ == ; VV

'|!I“

¥

“B 0Ojo: Las lineas que aparecen en las diapositivas son el trazado de la trayectoria que va a

recorrer el objeto no son ningln dibujo ni autoforma.

Este no es un muelle sino una trayectoria que va a recorrer un objeto.

dTarea: realizar diapositivas con diferentes trayectorias de desplazamiento.
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TRAYECTORIAS DE DESPLAZAMIENTO: TIPOS

1) Trayectorias preestablecidas

Estas trayectorias preestablecidas
mueven la forma de estrella hacia la

- : . derecha; ademas, cada uno de estos
Ol’laS prEESta blecidas tipos de trayectoria tiene una versién

o \

que se mueve hacia la izquierda.

1 Esta trayectoria de linea mueve
la estrella una distancia fija, que
puede modificar acortandola o
alargandola.

2 La flecha verde sefiala el punto
de inicio; la flecha roja y la linea
vertical marcan el punto final.

3 Esta trayectoria ondulada mueve

la forma de estrella con el patrén indicado.

4 Una curva en "S" mueve la estrella siguiendo este patrén.

2) Trayectorias personalizadas

Los cuatro tipos de trayectorias
personalizadas.

“lrayectorias personalizadas

1 Trayectoria de linea: dibujar la
linea con la longitud y la direccion
deseadas.

2 Trayectoria de curva: dibujar una
linea y hacer clic donde desee colocar
una curva.

3 Forma libre: combina lineas rectas
con otras de forma libre.

4 A mano alzada: dibujar lineas de formas completamente libres que parecen realizadas a

mano alzada.
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3) Aplicar una trayectoria de desplazamiento

Para aplicar un efecto de trayectoria de desplazamiento, seleccionar el elemento

(cuadro de texto, imagen o forma) en la diapositiva y, a continuacidn, agregar el

|;§:{ afiadir efecto =

efecto desde el menu del botdn Agregar efecto del panel de

tareas Personalizar animacién.

i Personalizadas|==* el GEEe '| = trayectoria de desplazamiento =dibujar

desplazamiento personalizado.( linea, curva, forma libre y a mano alzada)

| &% afadir efect

. (n} ""| , . .
Y Personalizadas = mas trayectorias de desplazamiento y nos

aparecen todas las opciones agrupadas en: basicas, lineas y curvas, especial.

4) Modificar las trayectorias

1 La flecha de cuatro puntas, que le
permite mover la trayectoria.

2 Controladores de tamafio (pequefios
puntos blancos). Puede tirar de ellos para
cambiar el tamafio de la trayectoria.

3 Controlador de giro (punto
verde), utilizado para hacer girar la
trayectoria.

“# Colocar una trayectoria

Colocar el puntero sobre la trayectoria y procurar que se transforme en una flecha de

+
+ + .
cuatro puntas y arrastre la trayectorla
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“ Cambiar de tamafio

Colocar el puntero sobre la trayectoria, esperar a que aparezca la flecha de cuatro

puntas y hacer clic. Asi quedara seleccionada la trayectoria. Verd controladores de

tamafio. Ahora, coloque el
puntero en un controladory

procure que aparezca la flecha

—
de dos puntas ; arrastre para

cambiar el tamano de la

trayectoria

Y Girar la trayectoria

Una vez seleccionada la
trayectoria, vera el
controlador de giro. Coloque

el puntero sobre el

controlador y arrastre la

flecha circular para hacer girar la trayectoria. (Observe que las trayectorias de linea

no poseen controlador de giro; puede colocar el puntero sobre el final de la trayectoria

y arrastrar el cursor de tamafio —un puntero de flecha de dos puntas — para
hacerla girar.) En ocasiones, al girar una trayectoria, se cambia la posicidn del punto
inicial. Con frecuencia debera seleccionar la trayectoria y moverla para que el principio
vuelva a ajustarse al centro.

“ Mover juntos el elemento y la trayectoria

o Seleccionar el elemento y arrastrarlo
teniendo MAYUS se mantiene la
proporcion.

o Con Ctrl se mantiene el centro de la
trayectoria.

o MAYUS+Ctrl para mantener tamafio y

centro.
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5) Usar puntos de modificacion para cambiar la forma de la trayectoria

“f  Para cambiar la forma de segmentos
especificos de una  trayectoria de
desplazamiento, active los puntos de
modificacion. Estos puntos se muestran al
seleccionar la trayectoria, hacer clic con el

botén secundario del mouse vy elegir

Modificar puntos en el menu contextual (vea

la Figura 1).
Y ¢Cémo se utilizan? Los puntos son pequefios cuadrados negros que aparecen a

lo largo de la trayectoria; apunte a uno de

ellos y arrastre el puntero con forma de

1&!- .
rombo para cambiar ese segmento de la

trayectoria (vea la Figura 2).

Cerrar ruta

44 Invertir la direccién de la ruta

“Mm  Tenga en cuenta que también puede agregar

puntos de modificacidn a la trayectoria. Una

manera rapida consiste en buscar este puntero mientras apunta a la

trayectoria y después arrastre esa parte de la
trayectoria. Realizara esta operaciéon en la

practica.

“M Ment de modificar puntos

Agregar punto

Eliminar punto I

Cerrar ruta
Autoserializacion
Punto suave
Punto recto
Punto de esquina

Salir de Modificar puntos
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“f La opcidn bloquear / desbloquear

o Una regla general sobre las rutas de desplazamiento es que el inicio de la
trayectoria debe estar centrado en el elemento que se mueve; si no lo est3,
dara la sensacidn de saltar hasta el punto de inicio de la trayectoria

o Si invertimos una trayectoria el objeto parece dar un salto desde su posicién
en la diapositiva al centro de inicio del efecto.

o Para evitar esto después de cambiar la trayectoria elegir la opcién bloqueada
( por defecto todas las trayectorias aparecen desbloqueadas) y asi el objeto
inicia la trayectoria sin ese salto, incluso si la colocamos fuera de la diapositiva

o Silatrayectoria estd desbloqueada se movera con su elemento

o Si esta bloqueada podemos mover el objeto a otra parte de la diapositiva y la

trayectoria queda en su primer sitio
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9. Transicion de diapositivas

> La transicion es una animacion que controla el paso de una diapositiva a otra.

» Hay muchos tipos de transicién, incluso dentro de un mismo tipo, pero eso no quiere decir

que haya que utilizarlas todas en una presentacion.

» Lo mejor es elegir una transiciéon y aplicarla a toda la presentacion. Si la presentacidn tiene

varias secciones se puede aplicar una transiciéon diferente a cada seccién.

= Como aplicar la transicion de diapositivas

1) Abrir el panel de tareas y elegir transicion de diapositivas y aparecen:

a. Los tipos de transicion
b. Moaodificar la transicidn: velocidad y sonido.
c. Diapositiva avanzada:
i. Al hacer clic con el Mouse: la diapositiva
pasa con un clic.

ii. Automaticamente después del tiempo que
apliquemos.

iii. Se puede marcar las dos: en este caso pasa
con el clic del ratén y si no se da el clic pasa
al cumplirse el tiempo.

iv. Se puede deshabilitar las dos: esto se aplica
en las presentaciones donde los pasos son
con hipervinculos.

2) Otraforma de ver las transiciones de diapositivas es
activando la vista clasificador de diapositivas 5a y no
aparecen las diapositivas con el nimero de orden, el

tiempo y la transicion.

IFEETON O
rnLHE=ChH

30 segundos/ Sin tiempo/ 30 segundos/

Diapositiva 1 Diapositiva 2 Diapositiva 3

Transicidn de diapositiva X
@NENA

Aplicar a las diapositivas
seleccionadas:

Sin kransicidn

Persianas horizontales
Persianas verticales
Recuadro entrante
Recuadro saliente

Cuadros bicolores hacia el lada -

Modificar transicion

Yelocidad:

|Répid0 | - |
Sonido:

|[Sin sonido] | v|

r Repetir hasta el proximo
sonido

Diapositiva avanzada

¥ Al hacer dlic con el mouse
V¥ automaticamente después de

IDD:SD 3:

| Aplicar al patron |

| aplicar a todas las diapositivas |

»  Reproducir

V¥ \ista previa automatica
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10. Patrones

Siempre que se aplica una plantilla de disefio a alas diapositivas se afiade un conjunto
de patrones, formado por:

e un patrdén de diapositivas y
e un patrén de titulos, a su archivo de presentacién.

: Estilo de la diapositiva ¥ X
Estas diapositivas

&) Plantillas de disefio contienen estilos y funcionan en
et segundo plano.
B )

% No son diapositivas de una

Aplicar una plantilla de diserio: 1 )
presentacidn

A

Disponible para utilizar 1

“B  ¢Qué relacidn tienen los patrones con la plantilla?

Los patrones incluyen y reflejan todos los elementos de estilo que se utilizan en la
plantilla de disefio que ha aplicado.
= los estilos de fuente y de parrafo
la posicidn de los titulos, el texto y los pies de pagina en la diapositiva
la combinacidn de colores; y el disefio de fondo

¥

aparecen dos patrones para cada plantilla:

e el patrdn de las diapositivas y

e el patrdn de la diapositiva titulo. (en este orden en el 2003)
Algunas plantillas de estilo contienen mas de un patrén y el Power
Point 2007 nos ofrece muchas mas opciones de patréon como se puede

W

ver en la imagen siguiente

Haga clic para modificar el
estilo de titulo del patrén

Haga chc para modificar of estilo
de subtitulo dal patrdn
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Abrir la vista patron

> Ver—> Patrén - Patrén de diapositivas (MAY + E)

» Enlavista Patrdn, aparecera un par de miniaturas en la esquina superior
izquierda; se trata de los patrones de diapositivas y de titulos. Estan unidos por
medio de un corchete gris.

» El patrdn que esta seleccionado se muestra en el panel de la diapositiva. En este

ejemplo, es el patrén de diapositivas.

Ton it sorii VA2 A0 B B e 2 D e 2 e G Be d0 e 120
2000 LK G ¢ i r .

1 el estiln de tinde
cle pramatfer ol e de

Hogo ¢lic pors ¢ombiar
el estil oe b

Haga 2l g
] i2ae al actila
s _-] a0tk el et |

m Haga clic para modificar el estilo de
texto del: patron
—Segundo nivel.

Haga ¢hic pa 8 cambiarel
et b de i b

n Terce nlvei

" Hig £l pé 4 b mbir
&l extio de tituh

Hoge e paa s e
e bt 0 ety

IR TR RN Y - SRR RN Y S RN RN RS- R RN O | O ER RN RS- LN RN R R U RN RREY TR RN EY - TR R

1 & Hogo ¢l poro combior
el estie de tite

*Haga che porarvadrfesr el ed ibde
Iz ladel pdrén
wGghracrhel

i Patron de diapositivas. Sus estilos son los estilos generales para
“ Il 1a presentacion con diapositivas, incluido el texto del titulo, y el
texto del cuerpo para cinco niveles; el disefio; y el disefio del
fondo.

-—yaa -,

Hogo clic poro combior
el estifo ok b

Hdgd € i par
A1) e el estih 4

i 21 :
g,f' ;. 1 0tty b el pa g

Patron de titulos. Incluye estilos para las diapositivas de titulo de
la presentacidn incluido un titulo, subtitulo y un fondo propio.
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Trabajar con la vista patrén

“f Si pasamos el ratén por encima de las miniaturas de los patrones veremos en
qué diapositivas se aplica dicho patrén.

“ En los patrones podemos modificar el estilo, tamafio, etc de los titulos y los
subtitulos.

“M Podemos mover los marcadores de posicidn tanto de los titulos como los de
posicion fija (fecha, n2 pagina, pie de pagina)

“f También podemos modificar el fondo del patrén o colocar una auto forma o una
imagen

“B Conviene realizar los cambios de formato de texto primero en el patrén de

diapositiva y luego en el patrén de titulo.

¥ista Patron de diapositivas
= L) U U4 = | Cerrar vista Patrén

Barra de patrones

Iconos:

Y Insertar nuevo patrén de diapositiva
Insertar nuevo patrén de titulos
Eliminar patron.

Conservar patrén

Cambiar nombre al patrén

PP PR E

Disefio de patron

© Si modificamos el patrén la plantilla original permanece intacta
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11. Ejercicio con patrones e hipervinculos

Diapositiva 1

Archivo — Nuevo

Elegir un disefio de titulo
Escribir los titulos y subtitulos

d

EFECTOS DE
TRANSICION

VARV

= El estilo lo aplicaremos al final.

Diapositiva 2

Insertar nueva diapositiva

Estilo: solo titulo

Auto formas— botén de accion—
personalizar

Dibujar varios botones :al
dibujarlo se abre la pantalla para
aplicar los hipervinculos (se
aplican al final cuando ya tenemos
todas las diapositivas)

VAR Y

J

_“Q Botones de accion 3 |
7| @
ﬁ Mas autoformas. .. %
Aukoformas « [, ™ [] C
g e v ' -

Los hipervinculos se aplican T
cuando estan hechas todas
las diapositivas

| e Caiim

Diapositiva 3

Insertar nueva diapositiva

Disefio titulo y subtitulo

Escribir el texto

Panel de tareas= transicion de
diapositivas = persianas
horizontales= lento=al hacer clic.
El botdn de accidn lo pondremos en el
patrdn de diapositiva

PERSIANAS

LUy uul

Horizontale s
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Diapositiva 4

Insertar nueva diapositiva
Disefio titulo y subtitulo

Escribir el texto

Panel de tareas= transicion de
diapositivas = persianas
verticales= lento=al hacer clic.
El botdn de accién lo pondremos
en el patrén

by

RECUADRO

LU el

Entrante

J

Diapositiva 5

Realizar los mismos pasos que en
la diapositiva3y 4

CUADROS BICOLORES = Aplicar una transicion : cuadro
bicolores hacia el lado

Y

o

Hacia el lado
= Realizar otras cinco diapositivas = Aplicar diferentes transiciones y
escribir el texto como en las
anteriores.

= Aplicar a todas un estilo.

¥ Importante: como vamos a trabajar con hipervinculos en las transiciones hay

Avanzar a la diapositiva
Al hacer clic con el mouse

Automaticamente después de

que desactivar las dos opciones de avance

= TRABAJAR CON EL PATRON — — To | =
Hipervinculo con diapositiva \ J
= Nos falta colocar el botén de || o de diapositiva: [ Aceptar |
= ptar
1L.LEFECTOS [_)E:I'RANSICION - -
volver al menu en las todas las | | 2 Ef=cios de Transiatn
4. PERSIAMAS
B sp 5, RECUADRO Efertos = Transicién
diapositivas, menos en las dos o mEchADRO
7, CUADROS BICOLORES =
H 8. CUADROS BICOLORES
primeras. 5 Coane

10. CUBRIR >

= Abrir vista patrén: Ver= patron |

= patrén de diapositivas

. Elegimos patron de diapositiva = auto formas = botéon de accidn
personalizado =abrir hipervinculo a una diapositiva....y elegir diapositiva 2=
aceptar = y por ultimo escribir en la auto forma “volver al menu”.

= Cerrar la vista patron (haciendo clic en el icono de vista normal) y ya hemos

aplicado el botdn de accidn a todas las diapositivas que tiene ese patron.
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+ DIAPOSITIVA 2:

o Ahora vamos a colocar los botones de accion en la diapositiva n2 2

M Efectos de Transicidn

= Insertar un botdn de accidn: personalizar

d y automaticamente se
abre el cuadro “Configuracién de la accién”

y aplicamos los hipervinculos.
= Después escribir el texto en el botdn de accion

Ordenar »

= Hipervinculos a las autoformas.

Yalores predeterminados de autofarma

a. Seleccionar la autoforma—> botdn

E\;ﬂ Personalizar animacian. ..

Configuracidn de la accidn...

derecho - hipervinculo®

{3/ Formato de autoforma...
2

Hipervincula, ..

b. En la pestaia clic del ratdn elegir

hipervinculo a...y aqui tenemos varias

opciones.

c. Elegimos diapositiva... y no

Configuracion de la accion x|

Clic del mouse | Accién del mouse

las diapositivas de nuestra presen

Aceidn al hacer dlic

(por eso los hipervinculos es mejor  Minguna

. ervinculo a:

aplicarlos cuando tenemos todas las

Diapositiva siguiente j
. .. ¢ |Ultima diapasitiva mostrada -
dia pOSltlvaS). Fin de la presentacidn
Presentarion personalizada, .,

Direccidn URL. ..
(tra presentacion de PowerPaint..
I

! Accion de ohjet:
ipervinculo con diapositiva 5[ I

Titulo de diapositiva:
CTOS DETRAMSICION

i FEFEC

I Reproduci sonido:

=]
I[Sin sonida] j

2. Efectos de ransicién Cancelar |

3. PERSIANAS

4. PERSIAMAS ¥ Resaltar &l hacer clic

5. RECUADRO

6. RECUADRO EFECTOS DE

7. CUADROS BICOLORES TRANSICION I

8. CUADROS BICOLORES . e Cancelar |
9, CUBRIR e

10. CUBRIR

1 Zas . .
Esta ventana se abre automaticamente cuando dibujamos la autoforma
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= Hipervinculos a textos o marcadores de texto o imagenes

a. Seleccionar el objeto o texto.

b. Clic en el botén derecho - elegir hipervinculo.

¢. Yaquiaparece la siguiente pantalla y elegimos el lugar al que queremos

vincular la accion.

Insertar hipervinculo

2l

Info. de pantalla... |

Wincular a: Texto: |<<Selecci6n del documentoz =
archivo o Buscar en: I[:I presentaciones j @ =
p:g:géae:::b EZ] Deje que el patrdn haga el trabajo por usted - L‘jor'”l
Carfetla EZ] Efectos animacion Travectorias
actua EZ] Efectos de transicidn
Lugar de este ‘_'] Efectos de transiciénl .
documento Paginas ] Efectos de transicidnexplicacidn
consultadas B3| énfasis
;iﬁ EZ] entrada
Crear musvo archivos EZ] Lo mejor de utilizar maltiples patrones
Al i ] Lo mejor de utilizar miltiples patrones1
ocumento recientes ﬁ% o LI El marcador nos
. B Direccidn: I a!’re Ia,s,
Direccidn de diapositivas de Iq
corren =
electrdnico AceptapreFenaﬁlgg |
b= — — —— |

d. También podemos escribir el texto que saldra en la pantalla cuando se haga

clicen el hipervinculo (escribiendo en la casilla texto de Info..de pantalla)

e. Hay una opcidn para cambiar el color del énfasis del hipervinculo:

i. Barra de tareas—> estilo de diapositivas combinacion de colores—>

hacer clic en editar combinacién
de colores en la parte inferior del
panel.

ii. Y nosaparece la siguiente
pantalla con las opciones de

colores.

Editar combinaciones de colaores. ..

X

Etirow  Personalcada I
Combeacon de colores

Fordo
Texto y ewas
Sombeas

W resto de o

I Relerns

W Ervasis

I Envasis o peeviodo

T Enfasis o tipaevinakd vistado

Cambilar cobor

Aphcar I
Carenlar I

Thubo de Bapositics

¢ Texto de viteta

)

(
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12. Desencadenadores

1. Los efectos de animacién se pueden reproducir:
a. Después del efecto anterior.
b. Con el anterior

c. Al hacerclic

d. Conun desencadenador: es decir un objeto de la diapositiva es el que

desencadenada la animacion de otro objeto.
Nueva presentacion - diapositiva en blanco
Insertar un rectangulo (autoformas basicas)

Insertar un cuadro de texto y escribir “rectangulo”

vk W

aparezca en la diapositiva la autoforma rectdngulo:
a. Seleccionar el rectangulo

b. Agregarle efecto animacién—=>entrada > aparecer.

Animacidn: queremos que cuando hagamos clic en el cuadro de texto “rectangulo”

c. Opciones de efecto = intervalos—=>clic en el botdn desencadenadores y activar

el “iniciar efecto al hacer clic con” > desplegar la pestafia y elegir “forma2:

rectangulo”.

Aparecer

Efecto | Intervalos

“B Al hacer dic
Retardo: |0 =

Inicio: IE'
segundos
Velocidad:
Repetir:

Rebobinar cuando finalice la reproduccdén

o ],

(Z) Animar como parte de una secuendia de dics

i@ Inidar efecto al hacer diccon:  ([RRauc P = et |E|

Desencadenadores

[ Arceptar ] ’ Cancelar
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6. Volver a la diapositiva: El rectdngulo aparece con una mano.

e e <

= )
r

r ¥ o

7. En el panel de tareas podemos ver la animacidn de la forma con una etiqueta que

indica cual es su desencadenador.

[:‘f\? Agregar efecto v] [K_{.s Quimr]
Modificar: Aparecer

Inicio: ‘B Al hacer dic E
[Desencadenadur: Forma 2: Rectangulo ]
I 1“3 ¥k Rectdngulo 1 E“

8. Probar la diapositiva: el rectdngulo sélo aparecera cuando se haga clic encima del

cuadro de texto.
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Ejercicio con desencadenadores

1) Nueva presentacién
2) Diapositiva titulo = escribir el titulo de la presentacion
3) Insertar nueva diapositiva—>disefio “sélo titulo” y escribir el titulo de |a diapositiva. Los

botones se insertan cuando estén colocadas todas las diapositivas.

La tilde diacritica de los monosilabos

Imi] [ 6] [(sé]
(si) (t6] (ta)

4) Insertar nueva diapositiva =2 disefio “sdlo titulo” y escribir el mismo titulo que en la

anterior.

a) Insertar un rectangulo redondeado: darle fondo y escribir “dé”
b) Copiar el rectangulo anterior y colocarlo a la derecha y escribir “de”

c) Insertar un cuadro de texto: aplicarle fondo y escribir “verbo dar”

d) Copiar este cuadro de texto y colocarlo a la derecha y cambiar fondo y texto

e) Insertar otro cuadro de texto y escribir “No me dé la lata”

No me de Ia Iata

f) Copiar este cuadro de texto y colocarlo a la derecha cambiado el fondo y el texto
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5) Se tendra esta diapositiva

No

6) Abrir el panel de tareas y aplicar un estilo a la presentacion

7) Abrir vista patron: ver->patrén—> patron de diapositivas.

8) Abrimos la vista patrén para colocar en el patrén los botones

de accidn y si queremos modificar el formato del titulo. De esta

forma nos vale para todas las diapositivas.

9)

10) Estamos en vista patron y no trabajamos con diapositivas

a) Seleccionar el patréon primero (que es el patrén de

diapositiva)

-~

b) Insertar el botén de accién Inicio Lt

botones de accidn)

c) Insertar el botdn de accién Hacia atrds o Anterior

d) Insertar el botdon de accién Hacia delante o Siguiente H

(autoformas—>

<

e) Colocarlos en el centro y abajo del patrén.

Eatéo de ln v )

(P A

) Pantias de dse'e
314 Combinacionss de colores
11 Combmaciones de armacdén

Aphcar una plantilla do disedo:

= I
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f) Seleccionar el patrdn titulo y modificar el formato del titulo ( esto es opcional)

Patron de

acllcna

\lt;"mlnwtmum-m LE 2

Patron de

titulo

g) Cerrar la vista patrén y volver a la vista normal de la presentacion. Ahora tienen que

aparecer los cambios y los botones que hemos colocado en el patron.

er:w HO O P:T#
11) DESENCADENADORES. Queremos que el cuadro de texto aparezca

cuando hagamos clic en para ello vamos a aplicar la opcion “desencadenadores”.

) er:n Hho O ET4
a) Seleccionar el cuadro de texto

b) Panel de tareas - personalizar animacion—>agregar efecto entrada—> aparecer.

c) Opciones de efecto >

Animar como parte de una secuenda de dics

intervalos (o directamente en

intervalos) = hacer clicen

botén “desencadenadores “y Rectanaulo redondesdo
) o Forma 3: Verbo dar
activar boto “iniciar el efecto al Forma 4: No me dé |a lata
Rectangulo redondeado 5:

hacer clic con” y desplegar la —Forma 6: preposicion '
Forma 7: Los quantes son ¢

ventana” y elegir “Rectangulo

@ Inicar efecto al hacer dic con:  Rectangulo redondeado 2:E

-~

1
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redondeado”

d) Realizamos los mismos pasos con el cuadro de texto No me dé la lata pero

teniendo en cuenta que el desencadenador de este cuadro de texto va a ser el cuadro

de texto que nos aparece en la lista desplegable de los posibles

desencadenadores.
e) Realizamos los mismos pasos con las otras autoformas.

f) Ladiapositiva y el panel de tareas aparecera asi

}W;wvm..
179 W roms 3 verbodar

| Desencadenad Forva 3: verto ae

| 1Y) P rormas 41 No me oé s laty

' v
AhBalanais

;m;ﬂxlﬁvbw..
| 1 W Forms 61 precosiadn

m—— o A
\Verbodar  preposicion | il

| : 14) T Foms 7: Los guartes s0n d..

!

N[N NG R EREIETs Tos guantes son de fana

W nn

12) Ya tenemos la tercera diapositiva. Para las demas solo tenemos que inserta=>duplicar
diapositiva y nos copia también los desencadenadores. Aunque es evidente lo recuerdo
hay que cambiar el texto de las diapositivas. A veces lo mas obvio es lo mas facil de olvidar.

. g Configuracion de b sccdn =
13) Cuando tengamos todas las diapositivas volvemos a la ———

Co¢ del monse  Acciin del mones |

diapositiva dos y colocamos las autoformas Acot o hecer dc
tnoure
& Hperenado 8t

aplicandoles el hipervinculo a su diapositiva S — =

Hipervinculs con dispostive

Ttk de depostva:

! i L L thoe decitca .
Ay escribir el texto 2. La thde dacitca de lce roroaiabse

« La thde dacribea de les monasiabes
, . .z tice tca de los morosiabos =
b) Botdn derecho=> configurar la accién—=> & La s dacricn e los manastabon
7. L tice dacritea de los moroslabos
8, 12 thde dacrtca de ko morosiabos

hipervinculo a-> diapositiva... y elegir la diapositiva Sl e ductico daleamuonhbes |0 BN
Fuatan : e

a) Insertar autoforma

correspondiente. =
Aceptar | | Cancelr |
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c) Yasicon todas demas ( se pueden copiar y pegar pero no olvidar cambiar el

hipervinculo)

14) Diapositiva titulo: Seleccionar el titulo> botdn derecho = hipervinculo> lugar de este

documento y elegir la diapositiva n2 dos.

Insertar hipervinculo (LY (e
Vincular a: Texto: ;Ejerdcio de desencadenadores [ Info. de pantalla... ]
@ A e
Aeihiic o Seleccione un lugar de este documento: Vista previa de diapositiva:

pagina Web = Titulos de diapositiva -
existente -1, La tilde diacritica
% 2. La tilde diacritica de

. La tilde diacritica de I |
. La tilde diacritica de |

3
e S 3 4
ento - 5. La tilde diacritica de I =
~ 6. La tilde diacritica de |
| 7. La tilde diacritica de i
Crear nuevo -8. La tilde diacritica de I —
documento -9, La tilde diacritica de I
r ~ ~10. La tilde diacritica de ~
Direcégln de < | Ll | LS Volver al terminar la presentacion
correo
electrdnico [ Aceptar ] [ Cancelar ]

15) Para poder manipular la presentacion con los desencadenadores tenemos que quitar el
paso de las diapositivas en la transicion.
a) Panel de tareas—> transicion de diapositivas = aplicar la transicion que queramos
pero.
b) Desactivar los botones de “Al hacer clic con el mouse” y Automaticamente....
c) Aplicar a todas las diapositivas
las d | F/ Diapositiva avanzada
16) Y asi las diapositivas sélo pasaran con los botor
) P P [] Al hacer dic con el mouse

de accidn que hemos insertado en el patrén. [ Autométicamente después de

-
-

[ Aplicar a todas las diapositivas
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La tilde diacritica de los maonosilabos La tilde diacritica de los maonosilabos
* * @ e
La tilde diacritica (dé] (é1] (mas
mi 6 é o = P
Ejercicio de desercadenadores [ ] I ] l ] preposiclon
(si) (té] (ta)
Mo me de la lata e EEEG AN
L] < #¥| < &5
1 5 2 s 3

La tilde diacritica de los munosilabosﬁ

& el

La tilde diacritica de los munosilabosﬁ

o) ol

NSRRI

Darne 3 0 4

La tilde diacritica de los monosilahos

bt

—

COMLINCIon

mas
edverbio

Mo puedo mas

La tilde diacritica de los monusilabusﬁ

(sé) lse

La tilde diacritica de los monosilabos

@ @ ﬁ
i
LBtz piano.,
I ——
s 6
La tilde diacritica de los munosilabosﬁ

st)  Lsi

m Condicional

_qofbre

Bebo té

< #|»|

La tilde diacritica de los mnnnailabnaﬁ
QI’OT’IOTTIBI’G
o vatelohedicha

T ere

La tilde diacritica de los mnnnailabnaﬁ

chino

FOSGSWO

10
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13. Autoformas

1. Enlabarra de dibujo abrir el botén

| Autoformas -

2. Aparecen los distintos tipos de autoformas

Lineas Conectores
F T
=gy N S
= | Lineas b
|:ﬂ Conectores 3 5 O 3% n-|.., D-Ln an
Lo " % %
t{ly Formas basicas r Formas basicas  Flechas de bloque
ElEchaS dE thqUE N |
o fecnescetioae mYrAvES I [CRCR R
< laqrama de Tiujo
o5 =89 J OOAN| [l
% Cintas y estrellas » OO o RO
%ﬁ Llamadas 3 B 900 g; ;:3 o [
_"E Botones de accign © A gy = [ Zo
6| Mis autoformas... D m G [» 15 GdE
(™ (0O 1p CA & A
1< =
Diagramas de flujo  Cintas y estrellas
OO0 <7 R
OO0 s i 53
= oY ;i | S Tl
o O I AW
XE E e
AV I D
Q800
Llamadas Botones de accion
D0OS INERE
A
42 A2
= e I I:_
40 AQ AQ O
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3. Dar formato a la autoforma: dibujar la autoforma y hacer doble clic encima de ella (o
bien botdn derecho y elegir formato autoforma) y aparece el siguiente cuadro con las
pestanas de colores y relleno, tamano, posicidn. etc.

Formato de autoforma [
Tamafio | Pasicidn | Imagen | Cuadro de texto | Web |
Rellena
Colr: —
Transparencia: e 3 0% =
Linea
Color: _IZI Estilo: IZI
Tipo: _IEI Grgsor: 0,75 pto =
Conectar:
Flechas
Estilo inicial: Estilo final:
Tamafio inicial: Tamafio fingl:
[ Fredeterminado para ohjetos nuevos
Aceptar ][ Cancelar

4. Relleno de autoforma:

a. Sélo con color: abrir la pestafia de Color y elegir color g
b. Sin relleno: la autoforma aparece sin color Sin relleno
Lacrms RS e
c. Mads colores e o] | __ GmelEr ‘
v S EEEEDE
d. Fondo:serellena con el
EEEEEEEN
fondo de la diapositiva EEEENEEEN
| O EENE
| [l H N
b N
Mas colores...
T
' acrm Efectos de relleno...
Fondo
e. Efectos de relleno:

i. Degradado:

1. Colores: un color, dos colores, preestablecido
2. Transparencia.

3.
ii. Textura
iii. Trama
iv. Imagen

Estilo de sombreado
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~59 ~

Autoformas



Curso de presentaciones

Electos de refleno

Efectos de relleno @

[Cogadads | textwa | trama | smagen |
Colores

U color Cancelar
Dos colores

Presstablecer

Transparenca

Estios de sombreado Yananies

Horizontas!
Yertcs
Dagonal hacia arrba 5 J Muestrat
- abajo | Muestra:
Desde la esqare
Dezde of contro
—
Girar efecto de relleno con Ia forma
Degradado Textura
Efectos de relleno i Efectos de relleno [
| Degradado | Textura | Trama |I.magen | Degradado ] b ] = — I Imagen I

[ Aceptar
Cancelar

Imagen:

| = |

barcoconsol1yrg ‘
Primer plano: Segundo plano:
[ —]r

Muestra: Muestra:
[] Bloquear relacién de aspecto de la imagen
Girar efecto de relleno con la forma [V] Girar efecto de relleno con la forma
Trama Imagen
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Cortar, copiar y pegar

Guardar como imagen ( la
autoforma la podemos guardar
como una imagen)

Agregar texto

Agrupar: agrupar, desagrupar o

reagrupar dos o mas autoformas,

5. Otras opciones: Clic encima de la autoforma con el botén derecho del ratén

Cortar

Copiar

G i o=

Pegar

Guardar comao imagen...

Agregar Texto

Agrupar

Ordenar

Valeres predeterminados de autoforma

1 =5.'£| Personalizar animacion...

para tenemos que seleccionar las ] Configuracién de la accidn...
% Formato de autoforma...

autoformas que queremos agrupar

i ‘_'!_Q Hipervinculo...
y entonces funcionan como un
solo objeto.
Ordenar: 2 Traer al frente

Enviar al fondo

Traer adelante

i b g

Enwviar atras

Personalizar animacién: nos abre el panel de

las animaciones.

Configurar la accién...podemos aplicar una

accion del ratdn sobre la autoforma
Formato autoforma
Hipervinculo: nos permite abrir un

hipervinculo

Curso de presentaciones

Cordquracion de s accian

O deimouse | Acoin del moyse
Acoén o hacer o
» lrpna

Mparyhado o

Decuter prograve:

Rmproducr sorwda:

Remaltar o hacar g

| Aceptar
Lo, oo periale.

Carvolar
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14. Autoformas en Power point 2007

Janem 3

barra de formato de la herramienta dibujo

¥
1) Insertar - formas formes| > desplegarla

pestafia inferior

2) Y nos aparecen todas las autoformas en un
panel.

3) Elegir la autoformay dibujarla en la diapositiva
como en el 2003.

4) Unavezinsertada la autoforma para ver las
opciones de disefio hacer doble clic sobre la
autoformay aparece la barra de formato de la
herramienta dibujo.

5) Vamos a ver las opciones por separado.

ZC},\,\, e U=, Editar forma ~
DAL LY -
Al I [ cuadro de texto

Insertar formas

a)

Con este panel podemos insertar otra
autoforma o un cuadro de texto.
b) En editar autoforma aparecen las opciones:
v' cambiar forma
v convertir aforma libre
v"modificar puntos
v

redistribuir conectores

Formas usadas recientemente
ExNOo0OALLDS G
AR

Lineas
SNNSTLTLL Y RO G
Rectangulos

] (o) Loy (i (o [y [ (] (5]

Formas basicas
EOoAMNITASTOGOOO®®
®@GCOdOr by oo
OO@AHOY &G T <D™
(140 0L 2

Flechas de blogue

DAt ETHFLECPRI T
§ duwnooD D [RLdal
Do

Formas de ecuacion

F=R===g

Diagrama de flujo
O0<UOD0UToe e
COCONKB X § AVED
QEOO

Cintas y estrellas

A ettt T 1 1
sk 2 (5 B [T 1 I L

Llamadas

QO 3.AAa0E A A g 4 7
£ AD AD O

Botones de accion

(=] (1< (1 [ (9] [w] (=] [ e (2] ]+
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- ﬂ Relleno de forma -

4

L Contorno de forma =

=) Efectos de formas =
c) Estilos de fnrn;\ Este panel nos

permite cambiar los estilos de la autoforma. Si pinchamos en esta pestafta nos

Al

aparece el panel de estilos; haciendo clic en uno de ellos nos cambia el estilo
de la autoforma. También podemos elegir otros rellenos de formas.
A""' Tl
[E]l“ 1“" i [‘“I A o % -5
NN NN ﬂ 2
U o ¥..5 b .- e [ty
T 1 L1 L ﬂ

TI1LLLL —

U saeni g beima

v Relleno de forma: se despliegan las opciones de relleno de la autoforma.

v Contorno de forma: se abren la opciones para modificar el contorno de la

autoforma.
ﬂRelleno de forma = |ﬁ Relleno defurma*{
i~
\&Z Contorno de forma '1 fj‘i\ Colores del tema
Colores del tema l | .D.....

Colores estandar
Colores estandar
HNE EEEEN
[ § EEEERN
i Sin relleno
Sin contarno
Mas colores del contarna... 14 | Mas colores de relleno...
Grosor 3 @ Imagen...
: Guiones 3 |] Degradado 3
= | Flecha 3 ﬂ Textura »

|y
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v' Efectos de forma : ofrece estas opciones

7 Contorno de for

_‘2 Relleno de forma ~

marv

‘) Efectos de formas '1

| | Reflexion

| | Resplandor

“:J Bisel
_—
l

Bordes suaves »

Rotacion3D »

l Preestablecer »

Abc

- ﬂ Relleno de forma -

4

L Contorno de forma =
= Efectos de formas ~

/"?

Estilos de forma

Formato de forma

Al hacer clic

en esta
| Releno || Relleno N
Color de linea ©) Sinrelleno pestana
Estilo de linea @ Relleno sdlido aparece el
Sombra Relleno t_.legr.adado cuadro de
Formato 30 :: Relleno con imagen o textura herramientas
() Relleno de fondo de diapositiva avanzadas de
Giro 30 Colar:
Imagen U formato de
Transparenda: |, 0% =
Cuadro de texto autoforma
ver la opciones avanzadas
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Botones de accion

e Dentro de las autoformas esta la opcidn de insertar un botén de accidn, que traen

incorporada una accion por defecto.

e Los botones de accién son:

on . .
A
.
personsizsdo T
.......... - ms,adelame
vohier - documanto

bc:tc:nes

ayuds Informacion

r.::nm 'EHE:H Efin :

 C- N -
sonider i:eli:: ular

La mayoris irae va una scoion asociada con 2l botdn,
. Pero podemos cambiarls y.asociar otra atcion diferenta

e Cuando se inserta un botdn de accion aparece automaticamente este cuadro de

didlogo. En el ejemplo como es el botén
hacia atras aparece el hipervinculo a la

diapositiva anterior.

e Se puede modificar el

A=)

Configuracién de la accién

Clic del mouse | Accidn del mouse

Accidn al hacer dic

() Minguna

Diapositiva anterior

[=]

() Ejecutar programa:

fondo : clic en botdn
derecho >formato

autoforma (como esta

Examinar...

Ejecutar macro:

Accién de objeto:

explicado en la pagina [ Reprodudr sonido:
[Sin sonido]
57) Resaltar al hacer dic
[ Aceptar J [ Cancelar
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16. Imagenes

En una diapositiva se pueden insertar imagenes predisefiadas y /o imagenes de
archivo. Pasos para insertar imagenes:

EHImagenes prediseiiadas

» Insertar—> imagen—>imagenes predisefiadas y aparece el menu para buscarlas

magenes predisefiadas *

Buscar:

gato ' %USCEIF Escribir en buscar la imagen que
vamos a insertar

Todas las colecdones IEI

Los resultados deben ser:
Todos los tipos de archivos mulilzl

Doble clic en la imagen para insertarla

» Volver a colorear la imagen predisefiada: doble clic sobre la imagen insertada—>
propiedades de imagen—> volver a colorear y elegir colores para modifica.
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» Desagrupar una imagen predisefiada: seleccionar la imagen

—>botdn derecho >agrupar>desagrupary aceptar en el
aviso que aparece; y volver a desagrupar; aparece la imagen
desagrupada. Y ahora se pueden usar las imagenes que

componen la imagen insertada

» Manipular laimagen

Punto para girar la imagen

Puntos para modificar el
tamafio de la imagen

Para mantener las proporciones al
arrastra los puntos mantener
pulsada la tecla de mayusculas

Para colocarlos en simetria arrastrar
hacia la derecha este punto
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Imagenes de Archivo: Insertar-> imagen—>imagen de archivo.... y buscar la carpeta
en donde estd guardada la imagen.

Insertar un album de fotografias: Insertar-> imagen—>album de fotografias y aparece

la pantalla:
Editar album de fotografias (P[] X |
Contenido del dlbum
Insertar imagen de: Lmé_ng_e; ngAéleum_:l : ~ Vista previa:
[ Archivo o disco.., J 1 Oryx Antelope
Tree
Insertar texto: |2 ' Whale

Forest

[ Nuevo cuadro de texto ]

Opciones de imagen:
[ itulos debajo de TODAS las imdgenes
[T]TODAS las imagenes en blanco y nearo

Disefio del lbum

Disefio de laimagen: | 2imégenes IZ]}

Forma delmarco: | Marco sendllo, negro =] ==
o ="
Los cambios que ha realizado en las diapositivas del dlbum de fotografias fuera del cuadro de didlogo Formato de

album de fotografias, como el fondo vy las animaciones de las diapositivas, se pueden perder al hacer dic en
Actualizar. Puede recuperar esos cambios haciendo dic en Deshacer, en el mend Edicidn.

| Actualizar | | Cancelar
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Editar dlbum de fotografias & | 28 |

Contenido del &lbum

Insertar imagen de: Imagenes del album: Vista previa:
[ Archivo o disco... ] 1 Oryx Antelope

Tree
Insertar texto: 2 Humpback Whale

Forest

[ Muevao cuadro de texto ]

Mo hay vista previa disponible
Opdiones de imagen: para esta seleccidan
[7] Titulos debajo de TODAS las im&genes

[ ToDAS las imAgenes en blanco v negro

i1 Quita 2 || Zh| (DT T || %l
Diserio del album
Disefio de la imagen: | 2 imagenes IE'
Forma del marco: Recténgulo IE' el el

Los cambios que ha realizado en las diapositivas del album de fotografias fuera del cuadro de didlogo Formato de
album de fotografias, como el fondo v las animadones de las diapositivas, se pueden perder al hacer dic en
Actualizar. Puede recuperar esos cambios hadendo dic en Deshacer, en el mend Edician.

Actualizar ] [ Cancelar

17. Insertar sonidos
1. Formatos
* WAV funciona muy bien en P. Point
* MP3 se puede insertar en una diapositiva pero no funciona en las transiciones.
*  WMA Igual que MP3
* MIDI son un partitura que lee el ordenador

2. Sonido en las diapositivas
a. Abrir una presentacion ya existente o crear una nueva.
b. Elegir la primera diapositiva (si queremos que el sonido comience en ella).

c. Insertar->peliculasy sonidos—=>sonidos de archivo...

d. Buscar en la carpeta que esta el archivo de sonido, elegirlo y aceptar
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e. Enladiapositiva aparecerd este aviso

Microsoft Office PowerPoint @

£Como desea que empiece el sonido en la presentacion con diapositivas?

[ Mostrar Ayuda >> J

[ Automaticamente ] l Al hacer dlic encima
—

elegir Automaticamente

R

=
Y ahora nos aparece este iconol=2 & <

Si probamos la presentacion sdélo se oira la musica en el primera diapositiva.
Pero queremos oirla en toda la presentacion:
Abrir en panel de tareas—> personalizar animacion

> -

[:ﬁ Cambiar V] [K_-z,; Quiiar]
Modificar: Reproducir
[nicio: B Después de la arE
Fropiedad:
Welocidad:

j- Y nos aparece el icono del sonido [09 > wtinedas @

k. Abrir la pestafia opciones de efecto y nos aparece la pantalla de efectos
de animacion
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. Marcar:

feproducir Sonido

Efecto | Intervalos I Configuracidn de sonido

() A partir de:

() Al hacer dic

(@ Después de:
Mejoras

Sonido:

Iniciar reproducdan
(@ Desde el principio

() Desde |a (ltima posicidn

Detener |a reproduccidn

() Después de la diapositiva actual

Después de la animadidn:

zegundos

99¢| | dizpositivas

[Sin sonida]

=N

No atenuar

Aceptar ] [ Cancelar

i. Pestafia efecto

1.
2.

ii.
1.

2.

iii.
1.

2.

Iniciar reproduccion : desde el principio
Detener reproduccion : después de : escribimos 999 (o en la
diapositiva en que queremos que acabe el sonido)

Pestafia Intervalos

Después del anterior
Sin retardo.

Pestafia Configuracién de sonido

Ajustar el volumen.

Ocultar el icono (esto también lo podemos hacer sacando el
icono de la diapositiva y asi sabemos donde estd el sonido)
Informacién: Nos dice el tiempo total de la reproduccién y nos
informa de la ruta del archivo. En primer ejemplo nos dice que
estd contenido en la presentacion, por lo que es un archivo
incrustado.

Informacién: en el segundo ejemplo vemos la ruta del archivo
de sonido insertado y sélo funciona si tenemos la presentacién
y el archivo de sonido en la misma carpeta.

Reproducir Sonido

Efects | Jntervalos | Tonfiguracian de sondo
Cociores de reproduccon

Opcones de presentacon

Yohsnen del soruds

Informacon

Tierrpo total de regroduccder:  00:41
Archovec  [Contersco en la presentsosn]

Qaitar ¢ €ono Ot Sodd dranie a preseniacdn con dapoalivas

Reproducir Sonido

Configuracién de sonido

Opciones de reproduccién

Volumen del sonido:

Opciones de presentacidn

Informacidn

Tiempo total de reproducddn: 02:15
Archivo:  E:\...\Opera Proibita\08.mp3

[ ocultar el icono de sonido durante |a presentacién con diapositivas
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3. Archivos vinculados y archivos incrustados.

a. Archivo incrustado: Contenido en esta presentacion. De forma
predeterminada si el sonido es un archivo wav y es inferior a 100KB el archivo

se incrusta.

b. Archivo vinculado: los archivos wav que tengan mds de 100KB de tamafio y
todos los demas tipos de archivos se vinculan a la presentacion. Se

reproducen desde una ubicacién externa al archivo .ppt y no son fisicamente
parte de él. Por eso conviene tenerlos en la misma carpeta.

c. Eltamafio maximo de 100KB lo podemos modificar en Herramientas=>
Opciones—>General y en vincular archivos mayores de y escribir 50000 KB.

Los sonidos también los podemos insertar en la transicion
de las diapositivas. Pero en este caso soélo se pueden usar
archivos WAV

e Elegir la diapositiva en la que queremos que se
inicie el sonido.

e En el panel de tareas elegir transicion de
diapositivas.

e Ensonido—> otro sonido... y buscar el archivo.

e Marcar la opcidn “repetir hasta el proximo

TECIToTe

=

[=]

Sonido:

21-Wooden Heart, wav

Repetir hasta el préximo sonido

sonido”

Persianas horizontales |E
Persianas verticales

Recuadro entrante

Recuadro saliente

Cuadros bicolores hadia el lado
Cuadros bicolores hacia abajo
Barrido horizontal

Barrido vertical

Cubrir hada abajo

LR I DA BT Y
Modificar transicién
Veloddad:
Rapido lz‘
Sonido:
[5in sonido] E

Repetir hasta el proximo sonido
Diapositiva avanzada
Al hacer dic con el mouse
[ automaticamente después de

Opcicnes Iilé
Ver General |Edici6n I Imprimir I Guardar I Seguridad | Ortografia y esh’lol
Opciones generales
|| informar mediants sonidos
[¥] Archivos usados recientements: |4 |5 elementos
Vincular archivos de sonido mayores de | 50000 -5 KB
Informacdidn del usuario
Nombre: | francisco
Iniciales: |FJ
Opciones Web... l [ Opciones de servidos. ..
f Aceptar ’ Cancelar l
 Transicién de diapositiva v X
©|0| A
. ., . . Aplicar a las di itivas selecci i
4. Sonidos en la transicion de diapositivas A
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Si queremos para el sonido en alguna diapositiva: ir a esa diapositiva y en

Sonido:

sonido elegir “detener sonido anterior”

[Detener sonido anterior] |E|

Repetir hasta el proximo sonido

También podemos elegir que empiece otro sonido en esta ultima diapositiva.

% Esta es la forma mas habitual de las muchas presentaciones que se mandan por correos

electrénicos. Hay que procurar que el peso del sonido no sea muy grande para poder enviarlo

mejor.

¥ Para extraer los archivos de un presentacidn .pps (se abre ella sola directamente) lo mejor es

abrirla con el programa (archivo=>abrir) y luego guardarla como pagina web y asi tendremos

una carpeta con todos los archivos utilizados.

5. Reproducir pistas de un CD

a.

Insertar—> peliculas y sonid02>reproducir pista de audio de CD (ojo hay que

tener el CD metido en el disquetera de CD del ordenador, a veces lo mas

evidente se olvida). Insertar audio de €D

| = |

Seleccon de dips @
1 Eltiempo de Empezar en la pista: |1 = hora: |00:00 = segundos
reproduccion de la Finalizar en la pista: |43 [5| hora: |01:55,58 5| segundos
. . Opciones de reproducddn
primera pista P P @
["| Repetir la reproduccién hasta su interrupcidn
comienza en cero.
Volumen del sonido:
7 .
El tiempo de Opcones de presentadan
finalizacion de la [7] Qcultar el icono de sonido durante la presentacidn con diapositivas
ultima pista. N
Tiempo total de reproduccon:  1:15:21,32
Los ajustes mostrados Archivo: [CD Audio]
significan que este CD Aceptar ] [ Cancelar

debe comenzaren la

pista 1y parar al final de la pista 43.

Sin embargo, el CD no se reproducira en todas las diapositivas

automaticamente. Funciona con los mismos ajustes de sonido que ha estado

utilizando en el panel de tareas Personalizar animacion. Por tanto, debe

indicarle a PowerPoint que el sonido deberia reproducirse a lo largo de un

determinado nimero de diapositivas.(Ver apartado 2 — 1)

Francisco Garcia-Pozuelo ~ 73 ~

Sonidos



Curso de presentaciones

f. EI CD se detendra cuando la presentacidn llegue al final de la Ultima diapositiva
hasta la que esté configurado para reproducirse. Si la presentacion estd
configurada para repetirse, el CD se reanudara con su primera pista
programada cuando se reinicie la presentacion.

g. Unavez seleccionadas las pistas, saldrd la opcién de elegir cémo iniciar el

sonido (automaticamente o al hacer clic con el mouse (ratén). A continuacion,

en medio de la diapositiva aparecera un icono de CD .

h. No es posible eliminar el silencio entre unas pistas y otras del CD; seguira
estando ahi.

i. Se pueden reproducir distintas pistas del CD en diferentes diapositivas,
continuar utilizando el comando Reproducir pista de audio de CD para
"insertar" el sonido y configurar la pista y el intervalo que desea utilizar para
esa diapositiva. No hay ninguna forma automatica de sincronizar el CD con las
diapositivas.

j.  Puede configurar las pistas para que se reproduzcan durante una cierta
cantidad de minutos o segundos de su duracion total.

6. Grabar sonidos con micréfono

a. Insertar 2 peliculas y sonidos=>grabar sonido

b. Unavez preparado el micréfono hacer clic en el icono

c. Aparece abajo la duracidon del sonido.

d. Paradetener la grabacién hacer 'Grabar i -l

clicen el icono El y hacer clic Nombre: | Sonido grabado
Duracién total de sonido: 4,6

en aceptar Cancelar
] (=] i)
S

e. Abrir en panel de tareas: personalizar animacién y aparece este icono en la

= Agregar efecto '] [x:!s Quiiﬁr]
Modificar: Reproducir
fnicio: “B Al hacer dic E‘
ek ‘P © IDesencadenador: Multimedia 3 l
diapositiva ??9 y en el panel [ 15 0 Muitmeda 3 ] gue nos
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indica que la grabacidn tiene un desencadenador que es el altavoz que

aparece en la diapositiva.

Abrir opciones de efecto del Multimedia y configurar cuando comienzay

cuando se detiene la grabacién. En la pestafia intervalos quitar el

desencadenador y elegir el inicio que sea adecuado con nuestro proyecto.

|Desencadenadores 4

() Inidar efecto al hacer dic con:

(@ Animar como parte de una secuenda de dics

Reproducir Sonido

Efecto  Interyaios | Configuracidn de sondo
Irvcear reproducodn

© Desde ol prinopo:
Desde s tma poscidn

A party de: segundos

Detener & reproducodn

Al pacer dic
¥ Despuds de & dapoditiva agtusl
Desprde de: Aapositen
Mejoras
Soredo

Después de |s anmacitn:  No stenusr

e

{n]

=

3]

Autoformas—>botdn de accidn:

sonido y se abre la configuracién

de accion.

Podemos elegir sonidos

multimedia de Office; sonidos

grabaos previamente o otros

sonidos de archivo pero en este

caso solo formato WAV.

El sonido se oira al hacer clic en

el botdn de accion.

Configuracion de la accion

Clic del mouse | Accign del mouse

Accidn al hacer dic
@ Ninguna
() Hipervinculo a:
Diapositiva siguiente

() Ejecutar programa:

Ejecutar macro:

Accidn de objeto:

Reproducdir sonido:

Aplauso

Examinar...

Sonido grabado
Sonido grabado
Sonide grabado
Sonido grabado
Sonido grabado

] ]
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8. CAmo incrustar sonidos mp3 ©

a. Para poderincrustar los sonidos en mp3 ( o ponerlos en la transicion) hay que
colocar un encabezado “wav” al archivo mp3 para que “engafie” al power

point y lo admite como archivo wav.
b. Esto se realiza con el programa Cdex ( de distribucidn libre).

c. Abrir Cdex = convertir=>afadir encabezados RIFF wav a mp2 o mp3

IF
{2} CDex 1.70 beta 2

Archive Edicidn [Com.rertir] Herramientas CDDB Opciones  Ayuda

o | W K Extraer pista(s) a archivo(s) WAV F&
Extraer pista(s) a archivo(s) en formato comprimido F9
Drefault -
Extraer un fragmento del CD F10
Artista Recodificar archivo(s) en formate comprimido nero pista +
— Convertir archivo(s) WAV a formato comprimido F11
ulo
Convertir de formate comprimide a archivo(s) WAY Fl2
Mombre = = amanio
Afadir encabezado RIFF-WAY a archivo(s) MP2 o MP3
Eliminar encabezado RIFF-WAY de archivo(s) MP2 o MP3
1L
d. Se abre esta pantalla
Abrir = I
|
Directario MUsersrancisco\Documents \My MusictMP3 E buscar
Archivos disponibles: el .
archivo
Nombre de archivo Tipo Fecha Ruta Tamafio... de
04 Griselda RV 718 -A... mp3 2008/02/03 19:42 C:\UsersMranciscotDocum... 469 ..
musica
|| Buscar en subcametas
[~] Borrar archivo original
Seleccionar toedo ] [ Convertir ] [ Cancelar
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18. Insertar videos

1. Insertar pelicula de archivo...

1.1. Elegir la diapositiva en la que se va a insertar el video.

1.2. Elegir: Insertar @ peliculas y sonidos < peliculas de archivo...

1.3. Elegir el video que se quiere insertar (con esta opcidn no me han funcionado los

videos con extension AVI, si los MPEG y WMV)

1.4. 0JO: Colocar siempre la pelicula en la misma carpeta que la presentacion de
PowerPoint. Si posteriormente se mueve la presentacidon de PowerPoint a otra
carpeta, copiar también la pelicula. Al guardar la pelicula en la misma carpeta que
la presentacién se asegura de que el vinculo siga funcionando. Sin embargo, se
debe probar siempre la pelicula en un nuevo equipo para estar seguro de que
funciona. Vuelva a insertar la pelicula, si es necesario.

1.5. Una vez insertado el video nos aparece la informacién de como queremos que se
inicie la pelicula. Es preferible elegir automaticamente para evitar el que nos

aparezca un cuadro negro antes de iniciar el video.

Microsoft Office PowerPoint

<Como desea que empiece la pelicula en la presentacion con diapositivas?

[ Mostrar Ayuda >> ]

[ Automéaticamente ] [ Al hacer dic encima ]
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1.6. Laimagen fija (a veces un cuadro negro) lo podemos redimensionar como si

fuera una imagen arrastrando de los puntos
blancos. En este caso el video se reproducira en
ese tamafio
1.7. Reproducir la pelicula a pantalla |Qpciones de las peliculas ||
completa: hacer clic con boton || gpcgnes de reproduccisn
derecho del ratdn sobre la imagen de ["|Repetir la reproduccion hasta su interrupcion:

Rebobinar |a pelicula al acabar la reproduccian

Wolumen del sonida:

Opdones de presentacion

Ocultar con reproduccan detenida
1.8. Un pequefio truco: cuando Zoom de pantalla completa

la pelicula < modificar objeto de

pelicula y nos aparece el cuadro de

opciones de pelicula.

presentamos la diapositiva vemos la || Informacin

Tiempo total de reproducdsn:  00: 13

imagen fija (o el cuadro negro) unos Archivo: E:\...\educatio_theme\pear.wmy

segundos antes de que se inicie la [ Aceptar | [ Cancelar

presentacion de la pelicula y lo mismo

ocurre cuando acaba. Esto queda un poco mal cuando es una presentacién a
pantalla completa y automdticamente. Para evitarlo hay que sacar la imagen de la

pelicula fuera de la diapositiva para que quede oculta y sélo aparezca en la

reproduccion.
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2. Insertar video con un hipervinculo

2.1. Insertar un botén de accidon de pelicula ( cualquier -

autoforma) .

2.2. Abrir un hipervinculo a otro archivo y
[ Configuracion de la accion &‘

| Clic del mouse | Accion del mouse I

Accién al hacer dic —

elegir el archivo de video (aqui me ha

funcionado con los AVI también).

2.3. Al hacer clic en la presentacién sobre O Mo

@ Hipervinculo a:

la autoforma nos aparece el tipico o et [=] ‘
=, gFin de la presentacion [4
. . . " Presentacion personalizada... =
aviso de riesgo para abrir un . Diapositiva. .

hipervinculo; hacer clic en si y

aparece el reproductor Windows

media placer o el que tengamos ||| [ geroducr sorido:

configurado en nuestro ordenador

reproduciendo la pelicula.

[ Aceptar ] [ Cancelar J

>

3. Insertar video con un controlador.

3.1. Insertar & objeto # crear nuevo & Windows Media Player® Aceptar

Insertar objeto \ (o]
Tpoce o
© Crear nuevo Imagen de Microsoft Word =
() Crear desde archivo | Microsoft Editor de ecuaciones 3.0
IS Package
Presentacion de Microsoft PowerPoint =
SymUIAx Control

= || []Mostrar como icono

1 |

WordPad Document

Resultado

: b Inserta un nuevo objeto de Windows Media Player en la
DE presentacion.
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3.2. Aparece dentro de la diapositiva un cuadro negro con unos controles.

3.3. Botén derecho sobre el cuadro negro y abrir propiedades y nos aparece la lista

siguiente
3.4. En la celda URL escribir la _ _
. .. Propiedades |E
direccion completa de la
| WindowsMediaPlayer1 WindowsMediaPlayer |

ubicacion de la pelicula con su = -
P Alfabética IF'DF categorias

extensiqn. 1| |[(Name) VindowsMediaPlayer 1
(Personalizado)
enableContextMenu | T
enabled
fullScreen Falze
Height 320,25
Left 120
etchToFit Fals
H | [Top 10
uiMode

Vigible
Width 430
windowlessVideo False

4. Insertar varios videos seguidos con una lista de reproduccidn:
4.1. Colocar todos los videos en una misma carpeta.
4.2. Seleccionarlos todos y hacer clic en el botén derecho y elegir agregar a una lista
de reproduccion de Windows Media.

4.3. Se abre Windows Media Player y se reproducen.
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4.4. Archivo ( o en otra pestafia segun las versiones) elegir guardar lista de
reproduccion como...

4.5. Guardar la lista de reproduccion en la misma carpeta que los videos. La lista lleva
la extension .wpl

4.6. Ir a la diapositiva en la que queremos insertar la lista de reproduccién con los
mismos pasos que los explicados en el nimero 1 “Insertar pelicula desde
archivo...” y este caso elegir el archivo lista.wpl .

4.7. Le podemos aplicar las opciones que hemos visto anteriormente
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20. Miscelanea

1. Guardar las presentaciones: en archivo guardar como.... nos aparecen las siguientes

opciones:

PO ONno e O

Presentacion &ﬂ_] .ppt
Pagina web ) .html (y una carpeta
e \ De archivos)

Presentacion con diapositivas de P. Point 5] ] .pps’

Plantilla de disefio 2] .pot
Como imagenes:gif,jpg, png El Con la extensién de la imagen’®

2. Proteger una presentacion .pps con contrasefia:

a. Herramientas < opciones <

Cpcicnes

seguridad

| Ver I General I Edicidn I Imprimir | Guardar | Sequridad

b. Y guardar la presentacion como

Configuracién de dfrado de archivo para este documento
pps Contrasefia de apertura: ~ weesses

Configuracion de compartimienta de archivo para este docy

c. Nos pedirad la contrasefia cunado

Contrasefia de escritura: sssssss

la abramos con el programa para
manipularla

3. Empaquetar para CD Rom:

Empaguetar para CD-ROM )

f.;) Copie las presentaciones de en un CD que se reproducird en equipos
*-t}ﬁﬂ gue ejecuten Microsoft Windows 98 Segunda edidan o posterior,
induso sin PowerPoint.

Dar nombre al CO: | CDPresentacion
Archivos para copiar:

Curso de presentaciones.pps Agregar archivos...

Los archivos vinculados v el Visor de PowerPoint
se induyen de forma predeterminada. Para
cambiar esta configuracidn, haga dic en
Opdones,

[ Copiar a la carpeta... ] [ Copiar a CD ] l Cerrar ]

? Estas son las que se envian por e-,mail y se abren automaticamente. Les podemos poner una
contrasefia de proteccion tanto de apertura como de lectura.

* Nos ofrece la posibilidad de guardar o bien una diapositiva o todas como una imagen ( en este Ultimo
caso crea una carpeta de imagenes)
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Opciones

Cpcicnes @

Incluir estos archivos

[¥]iisor de PowerPoint (para reproducir presentaciones sin utilizar PowerPoint);
Seleccionar como se reprodudiran las presentaciones en el visor:

Reprodudr todas las presentadones automaticamente en el orden espedficado E

aArchivos vinculados
|:| Fuentes TrueType incrustadas
(Estos archivos no apareceran en la lista Archivos para copiar)

Ayudar a proteger los archivos de PowerPoint
Contrasena para abrir cada archive:

Contrasefa para modificar cada archiva:

Arceptar ] [ Cancelar

Genera todos estos archivos

Mormbre Fecha medificacign  Tipo Tamafio

4 AUTORUN 07/05/2007 21:31 Informacidn schre... 1KE
f_)l Curso de presentaciones  07/05/2007 21:31 Presentacion de ... 51 KB
%] gdiplus.dll 05/07/200513:05 Extensidn de la apl... 1.732 KE
|%) intldate.dll 17,/03/200515:43 Extensign de la apl... 64 KB
play 07/05/2007 21:31 Archivo por lotes ... 1KB
|| playlist 07/05/2007 21:31 Documento de tex.. 1KE
7| pptview 07,/07/2005 16:57 Aplicacion 1.638 KB
|%| ppvwintl.dll 11,/07/200514:32 Extensidn de la apl... 130 KB
£ pvreadme 08/08,/2003 17:07 Documento HTML S5KE
%) saext.dll 14,/07/2003 23:57 Extensign de la apl... 207 KB
%] unicows.dll 30/10,/2002 21:1 Extensidn de la apl... 241 KB

4. De P Point a Word ; Archivo :

a. Enviar a Microsoft Word: nos envia las diapositivas a un documento de Word
con tablas. En estas tablas las diapositivas se comportan como diapositivas no
como imagenes por lo que el documento pesa mucho.

b. Y viceversa: en Word también podemos enviar un documento a Power Point
y nos lo convierte en diapositivas.

c. Esto también lo podemos hacer con el bloc de notas, guardando el archivo

como .pps y luego lo abrimos en P Point.
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5. Archivo:

a.

Configurar pagina: nos permite configurar la forma de la diapositiva en
horizontal o en vertical.
Imprimir: podemos imprimir todas las diapositivas por separado (ira cada una

en una hoja) o como un documento con varias diapositivas en una hoja.

Imprimir @Iéj
Impresora
Nombre: @5 hp deskjet 340c (Copiar 1) |Z| Propiedades
= o= | Busr mpresora.. |
Tipo: hp deskjet 940c = =
Ubicadidn: ~ USBOO1
Comentario: |:| Imprimir & archivo
Intervalo de impresidn Copias

@) Todas () Diapositiva actual Nimero de copias:
Presentaddn persona 1 s
() Diapositivas; 11 !1
Escriba los ndmeros e intervalos de diapositiva, Ejemplo: 1;3;5-12
Intercalar
Inprimir: Documentos
Diapositivas |Z| 5 O
— GEE
Documentos verticsl 1 [EIE
Paginas de notas
Vista Esquema [ Ajustar al tamafio del papel Imprimir diapositivas ocultas

|:| Enmarcar diapositivas

Imprimir comentarios v formato d

Aceptar ] [ Cancelar

6. Presentacién @ ensayar intervalos:

a.

Al elegir esta opcién la presentacidon nos aparece en modo presentacién con
un crondmetro en la parte superior izquierda de la pantalla.
las

Vamos viendo diapositivas vy

haciendo clic para pasarlas cuando

% 0 |/0:00:07

= | 0:00:07

nos interese (por ejemplo siguiendo
una narracién o una musica) .
Al cerrar la presentacion nos aparece un aviso con la duracidon de la

presentacién y si queremos guardar los nuevos intervalos.

7. Presentacion # grabar narracion:

a.

Esta opcién nos permite grabar una narraciéon con el micréfono a la vez que
vamos viendo las diapositivas y luego guardar esta narraciéon en la
presentacion.

Nos aparece la siguiente pantalla:
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Grabar narracian ﬁ

Calidad de grabacian actual | Aceptar |
Calidad: [sin titulo]

Espacio requerido en disco: 10 KB/sequndo [ Cancelar

Espacio libre en disco: 1392 MB (en D:Y)

Tiempo maximo de grabaciaon: 2207 minutos

)
[ Establecer nivel de micréfono... ]
)

[ Cambiar calidad...

Sugerencdia

e Ajuste las opdones de calidad para obtener la calidad de sonido v el espacio en disco que desee.
@ Las grabadones de calidad alta necesitan mas espacio. Se recomienda vincular las narradones
grandes para obtener un mejor rendimiento.

[ |vincular narraciones en:  D:\...\dia 14 de marzo), Examinar...

c. Al acabar la narracién y finalizar la forma presentacién nos aparece el

siguiente mensaje.

. Microch Cffce PowerPoint Ll
Elegimos el que nos .

0 L narracormy e guarcieron com cads depontve, Oeses Guerdar tarbeeén lox miervaion de dapoutve)

interese’

8. Presentacion < ocultar diapositiva: esta opcidon actua sobre la diapostiva
seleccionada y oculta la diapositiva en la presentacion. También lo podemos hacer con
el botdn derecho sobre la miniatura de la diapositiva.

9. Diapositiva resumen:

a. Abrir vista de clasificador de diapositivas: seleccionar las diapositivas.

b. Enla barra clasificador de diapositivas abrir -

sl | & 2 | L) Notas... | i Transicién = Estilo -] Nueva diapositiva.. El

c. Insertar una diapositiva resumen (sélo con los titulos) delante de la primera

diapositiva.

4 o . .z . . ape
En las pruebas que he hecho si guardo los intervalos la narracion se corta al final de la diapositiva y no
se oyen las silabas finales.
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10. Presentaciones personalizadas.

a. Supongamos que tenemos una presentacion muy extensa y que ademads nos

puede servir para diferentes ocasiones (diferentes cursos, clases,etc.) pero no

necesitamos todas las diapositivas en las diferentes ocasiones ( por ejemplo

un curso de gramatica para un curso superior, pero para un curso inferior con

la mitad de las diapositivas tenemos suficiente). y ademas no puede estar

seleccionando las diapositivas al comenzar las clases.

b. Paraello tenemos la opcidn de personalizar las diapositivas.

c. Abrir la presentacion en
personalizadas
d. Menu presentacion—>

presentaciones personalizadas...

la que vamos a hacer

las presentaciones

Presentaciones personalizadas |_

Presentadones personalizadas:

f. definimos la presentacidn personalizada en el siguiente panel :

i. escribir el nombre

Definir presentacién personalizada

S5

ii. agregarlas
diapositivas que

vayan a formar esta

4, PERSIANAS 4, PERSIAMAS 4
HP4 5. RECUADRO
presentacion. 2 REcUADRO . =

Mombre de la presentacién con diapositivas: |Efectos 1

Diapositivas de |a presentacion:
1LEFECTOS
2. Efectos de Transiddn
3. PERSIANAS

7. CUADROS BICOLORES
8. CUADROS BICOLORES
9. CUBRIR

Diapositivas de la presentacdidn
personalizada:
LEFECTOS DETRAN
2. Efectos de Transiddn
3. PERSIANAS

DETR! »

Aceptar ] [ Cancelar

g. Aceptary nos aparece el primer panel pero ya con la nueva presentacion;

hacer clic en nueva para agregar otra presentacién personalizada. Y ya

tenemos dos presentaciones personalizadas dentro de una misma

presentacion. Y asi podemos hacer las que necesitemos.
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h. En el punto siguiente se explica como mostrar estas presentaciones
personalizadas. (11, e, iii)
11. Configurar una presentacién
a. Presentacion = configurar presentacion...
b. Tipo de presentacién: dejar la marcada por defecto.
c. Opciones de presentacién: dejar las predeterminadas
d. Color de lapluma:es el color de la pluma para escribir mientras presentamos

un diapositiva. Lo podemos abrir activando el icono apenas visible en la parte

inferior izquierda de la . «i" 17
E] flecha
diapositiva /| toligato
7 Rotulades
e. Numero de diapositivas: A tawcador de sesamado

i. Todas Color de tinta .

ii. desde ... hasta...

Opoones de flecha »

iii. Presentaciones personalizadas: aqui aparecen las presentaciones
personalizadas que hayamos creado como se explicd en el punto 10.

Marcar Presentacién personalizada y elegir una

Lonfigurar presentacion [REmEEXT
Tipo de presentaddn Mostrar diapositivas
(@) Realizada por un orador (pantalla completa) (@ Todas
() Examinada de forma individual (ventana) () Desde: +| Hasta: =

osTrar barra

desplazamiento

L= S () Presentacién personalizada:

() Examinada en exposicion (pantalla completa) efectost |z|
Opciones de presentacdidn Avance de diapositivas
["|Repetir el ciclo hasta presionar Esc’ () Manual
[] Mostrar sin narracién (@) Usar los intervalos de diapositiva guardados
[C] 5in gnimacidn Varios monitores
Color de la pluma: | | lz‘ Monitor prindipal

[ Mostrar vista del moderador
Reproducdén
[ utilizar aceleracién de araficos de hardware
Resolucidn de presentacisn: | [Utlizar resoluddn actual] E

| Aceptar | [ Cancelar ]
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21. Diagramas y graficos
1. Diagramas

1. Hay varios disefios de diapositiva que nos permiten insertar directamente un diagrama

e

3. Doble clic encima del diagrama y nos aparece esta ventana de opciones

2. Elegir en disefio> otros disefios y buscar este icono

% Galeria de diagramas ﬁ

a. organigrama. Selecrione un tipo de diagrama:

diagrama de ciclo

0:3'.0
o1
C. diagrama radial.

A Organigrama

diagrama piramidal IUsado para mostrar relaciones jerarquicas

C% Arceptar ] [ Cancelar

e. diagrama de Venn

. 1©

4. Al hacer doble clic sobre cualquiera de ellos nos aparece la barra de diagrama

diagrama de circulos concéntricos

a. Insertar forma nos permite insertar un componente al diagrama. Es diferente

segln el organigrama.
b. Los dos iconos siguientes nos permiten mover formas segun el organigrama.

c. Disefio también especifico para cada diagrama.
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- ewa e evrcs e amgregE. -
_:‘: Zencoone L a0 da egr erm
d. ==mAutoformato R
: : e -
i. Organigramas o —
!0'::!-'7 _
Dusracs
Dwgrodosts o basd .
ooy~ el e
R o
Aoy e
ii. Diagrama de ciclo
Taketh e 2ilhes 0 S érvd 2|
lecoore o sgtin de Sag e
F)mm
s ’
iy
s - ’ <
s K
Snre Lt
iii. Y las mismas opciones para todos los otros diagramas.
e. El botén cambiar a... permite cambiar automaticamente de diagrama

Circules concéntricos

5. Animaciones: Los diagramas se puede animar como cualquier objeto de Power Point.

En las opciones de efecto en la pestafia animacion de diagrama nos ofrece varias

posibilidades para la animacién del diagrama. Varian segun el diagrama.

amdo
tfecto Irherysion | Acenacin de Sagr ariee

Agruper gagrana: Sentdo de las ag.sas def reloy
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Organigrama

Organigrama

[

S

—
Diagrama de circulos concéntricos

L, e
e

"
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2. Grdficos

it

A. Elegir disefio titulo y graficos.

B. Doble clic sobre el icono de la diapositiva

C. Aparece la pantalla para introducir los datos del gréfico. Rellenar la hoja de datos y

cerrarla.(Sdlo la tabla de datos)

Ser m.

D. Hay dos barras. Barra estandar

Eje de valores SE e EH Y G E 9 EH E e HEE S S

a. Eje devalores. Eje de valores - A i

é.rea de trazado
Area del grafice

Eje de catei orias

Esquinas

Leyenda

Lineas de divisidn principales del gje de valores
Plano inferior

Planos laterales

Series "Este”

Series "Oeste”

Series "Morte”
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b. @ Formato de los ejes que nos abre el cuadro de abajo.

ERLIE

MmO &
ES W
wl b 2:
Me Jy L
&SP
@49

Ve [ | Sy sy | —
[ T Trwe—
PP wase @
— (AT
N et
- =
e v Cu
o ——ne —
— o] aeon
~ar
—— S e
) o A8
b -
. )
c. Tipos de graficos
T
v
{
LLULS {
- Onane |
L
2
T
o, [
2 1
] - e, ||| )
»”/ 2830 : POsste)
o B0 | P — g
a“ nots w2040 - ]
3 moin
' (™ tarmim F
fartrre.  Jdowem derhm Mz b —
} i i } |
T » 4 (3] L 102
a a
T
faf yam v
S0
= |
‘ S
aewm |- e 200 Oesle
| | mare
|
! -
i
Ser e Terwim Jo0 e Ser e s bk
L
¥
v
|
= Ene Qermm |
L LR
4 Hoete - e
= W 40 trim.
0
Ter . 200 e, Sef i, &0 e,
a 2
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E. Paravolver a la diapositiva cerrar la pantalla del gréfico. Y para volver a la pantalla del
grafico para cambiar datos: hacer doble clic sobre el grafico.
F. Animaciones: como en los diagramas en opciones de animacidon tenemos una pestana

para diferentes formas de la animacidn del grafico.

Aparecer

| Efecto | Intervalos | Animacién de graficos

Agrupar grafico: | Como un objeta |E|
T e ¢ _oma un objeto
- Par serie
Por categoria
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22,

Solapar dos imagenes

Diapositiva 1

Los dos efectos empiezan a la vez
pero a diferente velocidad

Modificar: Desvanecer

[nicio:
Con la anterior

Fropiedad:

[Velocidad:
Muy lento

[=]

[=]

1 * image1

| # images

BL]

Veloddad:
Medio

[=]

| 13 ¥ imagesD

P images4

Desvarecer
} Shacts | Imierasion

reo:
\ Retarog

BTV TN - |
i =pncoe
Yelooded: 5 espuncis (muy entn) [w]

Diapositiva 2

Modificar: Desvanecer

Inicio:
Con la anterior

Fropiedad:

Velocidad:
Muy lento

1* imagesl
* image54

[
N~
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Diapositiva 3

L!nd’rﬁcar. Disolver
{nicio;
D Después de la anterior IE'

Propiedad;

Weloddad:

Muy lento E
13 images0

| # images4 -E||

Diapositiva 4

Llnd'rﬁca r: Zoom desvanecido
[nicio:
Con la anterior E

Propiedad;

Welocidad:
Muy lento E

14 images0 NN
u image54 -E||

Retraso de 3 segundos

Diapositiva 5

M r: Zoom

I[nicio:

Con la anterior IE‘
Zoom:
Ligeramente hacia adentro IE‘
Velocidad:
4,3 segundos Iz‘

1.’ imagesl

x imagedl _

* imageai _
]

I f image54

» Insertar dos imagenes de
tamafo parecido.

» Agregar los efectos a las
imagenes separadas.

> Colocarlas una encima de
la otra ( esto siempre el
Gltimo paso)

Francisco Garcia-Pozuelo
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23. Efecto nieve

1. Nueva presentacion < disefio sélo titulo

a. Formato (o bien botdn derecho sobre la diapositiva) = fondo® elegir negro y

aplicar a todo.

b. En esta diapositiva || Fondo

escribir el titulo de la Relleno de fondo

L Aplicar a todo |
presentacién
< Titulo de diapositiva
* Texto de vifieta
Cancelar
[F Automatico del patrén
ECL s Ry
N Més colores.. | -

Efectos de relleno...

2. Insertar ¥ nueva diapositiva

a. Dibujar un circulo: elegir la elipse de la barra de dibujo o en autoformas

basicas.

b. Doble clic sobre el circulo dibujado elegir colores y lineas: lineas® sin linea

& relleno color blanco y efectos de |fomsod sokera

o 2
Colores yirmes  Tanalio | Foeddn | ) | e
relleno... fatere
|
Trargprenca Sin refleno a
ree Automitico
Coker | ML T B -
Ixo —EEEEREEER 0, Mstn

EEEEEREEN
- EaEEn
Feches el AEEm

Conectar

Estio st
Tagaio os ]
Mis coloses

Fan

Efecton de mlm'.-.n,
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En efectos de relleno elegir: colores® un color/ transparencia de 0% a 100%/

estilo de sombreado: desde dentro con la variante marcada que se ve en la

muestra.

El circulo del apartado a se ha

transformado en este otro.

Estilos de sombreado

() Horizontal

() Vertical

(7 Diagonal hadia arriba

() Diagonal hadia abajo

") Desde |a esquina

Efectos de relleno =X
Degradado | Textura | Trama | Imagen |
1
Colores ﬂ]
Calor 1:
@) Un color IZ|
() Dos colores -
() Preestablecer <« | ¢
QOscuro Claro
Transparencia
De: <« [ v o =
A: < [ v fwow 2

Variantes

=

Muestra:

Girar efecto de relleno con la forma

3. Insertar una nueva diapositiva: copiar en esta diapositiva el objeto creado; seleccionar

el nuevo objeto (el circulo con efecto degradado) y hacer doble clic sobre él y cambiar

el tamafio da 0,8 cm. por 0,8cm.

4. Copiar cinco veces el objeto con el nuevo tamanfo, seleccionar todos y aplicarles el

efecto de salida arrastrar hacia fuera con direccién hacia abajo; el primero inicio:

después del anterior y los demas con el anterior. Ahora vamos a dar distinta velocidad

a cada objeto:

a.

b.

Primero : lento

Segundo: 6 segundos
Tercero: 7 segundos
Cuarto: 8 segundos
Quinto: 9 segundos

% aplicar a todos repetir
de Ia

hasta el final

diapositiva. ( para ello selecciona todos los efectos,
selecciona el primero y con la tecla de MAY apretada
pincha en el ultimo y en este abre las opciones de

animacioén y aplica repetir hasta el final de diapositiva

y asi se lo aplicamos a todos los efectos)

Arrastrar haca fuers — >
Shectn | Irteraes
TN # Ahocede B2
e I8 e cxdcarm Aplicar 0,1 de
pekoccdad: 5 segundos fruy lento) - o e g
Repety riasts ol fired de b deposrtve | =
Qesencedenscres ¥
3 A ~ T G
‘ Cwvalo 13
e Ovalo 14
* Owvalo 15
x Owvalo 16
W Ovalo 17 [=]
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5. Yatenemos cinco copos de nieve que caen a distinta velocidad.

a. Seleccionar todos y colocarlos
fuera en la parte superior de la
diapositiva (reduce con el zoom el
tamafio del drea de trabajo para ver
mejor)

b. Copiar los objetos y pegarlos varias
veces para tener mas copos;
distribuirlos por de forma

homogénea y observar como en el

panel de tareas todos se han copiado con su efecto correspondiente.
c. ¥ Hay que cambiar en las copias del primer objeto el inicio de después del

anterior a con el anterior.

Animacion de la‘hieve
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24, La pizarra

1. Elegir disefio de presentacién en blanco (en la imagen la diapositiva que vamos a

{ '-Estructura de la oracion

u}
|

_Y_<Estructura del sujeto ; . . . .
“l -Estructura del nredlcadﬂ

Wb sl

elaborar)

2. Dibujar un rectangulo como el de abajo y darle un relleno degradado
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3. Dibujar un rectangulo sin relleno

. ! 0
il
------ 3. -
= -

4. Dibujar otro rectdngulo dentro del anterior con fondo y lineas

1
[ I
fe. r - - - - s
& v O

5. Insertar dentro del rectangulo ultimo un cuadro de texto sin fondo y sin lineas

ELIGE:UNA:OPCION PARA ESTUDIAR LAS
' - PARTES DE UNA ORACION :
-Estructura de la oracién
-Estructura del sujeto :

1 Insertar un botdn de accién

-Estructura del predlcadn | personalizado sin fondo ni

1 linea
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ones:

a. Rectdngulo del punto 2: Entrada® desvanecer ¥ después del anterior

b. Rectdngulo del punto 2: Trayectoria de desplazamiento hacia abajo & después
del anterior (las dos muy rapido)

c. Rectdngulo del punto 3 : Entrada < barrido desde arriba® con el
anterior® muy rapido.

d. Rectdngulo del punto 2: Trayectoria de desplazamiento hacia arriba® después
del anterior® muy rapido.(modificar el punto de inicio de la trayectoria)

e. Rectdngulo del punto 4( el que tiene relleno): entrada = barrido desde

abajo® después del anteriore muy rapido

f. Rectdngulo del punto 2 : Salida® desvanecer® con 08 ¥ Rectdngulo 1
i 4Di ; : E Rectidngulo 1
el anterior® muy répido (% Este objeto tiene 4 9 | Rectingulo
3 Rectingulo 2
animaciones)

& | Rectdngulo 1

g. Cuadro de texto: barrido desde arriba muy D S Rectdngulo 3

rapido® con el anterior.(animacién del texto por He Rectangulo 1
parrafos del prime nivel) para esto abrir opciones © 3k Forma 4: ELIGEUN...

£

de efecto y en la pestafia animacién de texto.
7. Siqueremos afiadir el “teldon” que se parte como en el ejemplo:
a. Dibujar dos rectangulos: uno para la parte de arriba y otro para la de abajo
(también puede resultar uno a la derechay otro a la izquierda).
b. Animacién: aplicar una trayectoria de desplazamiento hacia arriba y otra hacia
abajo respectivamente y ajustarlas hasta que quede al descubierto la parte
que queramos de la diapositiva y con la opcién la primera después de la

anterior y la segunda con la anterior para que los dos se desplacen a la vez.

c. YEstas dos ultimas animaciones hay [ T

que colocarlas las primeras con las | |

. |

flechas que hay debajo del panel de A

. . : F 3
animaciones a
| 9

(4| Reordenar |4 B— i T

! o~
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25. El péndulo

1) Crear una nueva presentacion. Elegir disefio en blanco
2) Con la herramienta linea de la barra de dibujo dibujar una linea en el

de la diapositiva (recuerda que manteniendo pulsada la tecla de

mayuscula se dibuja mejor).

3) Doble clic sobre la linea: formato autoforma® tamafo® cambiar la

rotacion a 22’5°

Formato de autoforma

B

| Coloresyk'neasl Tamario ’ Posicidn I Imagen [ Cuadro de texto | Web ‘

Tamafio y giro

Giro: 22,5°

Alto: glsam £ Ancho: 0cm

<

>

centro

4) Dibujar un circulo debajo de la linea, doble clic sobre el circulo y en forma autoforma

elegir relleno sin relleno y color de linea azul y grosos 4,5 pto. Dar estos mismos

valores a la linea primera.

5) Selecciona la linea y el circulo (selecciona uno y ten pulsada la tecla mayuscula) y pulsa

botdén derecho y agrupar & agrupar.

6) Seleccionar el péndulo y duplicarlos (copiar y pegar). Selecciona el péndulo duplicado

y en dibujo ( de la barra de dibujo) girar o voltear® girar 90° a la izquierda (dos veces

para darle un giro de 180°)

% P B
I{_f] Desagrupar
wll Reagrupar M
QOrdenar »
Girar o voltear |
| @ Girar libremente
ol Modificar puntos _ —
— l |j'_"_ Girar 90° a la izquierda
Cambiar autoforma 3 }
- S| Girar90° a la derecha
Valores predeterminadeos de autoforma I&| Voltear horizontal .
oltear horizontalmente
¥
. .
o Voltear verticalmente
Dibujo = | 1 || Autoformas= ™~ ™ [ 2] -
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7) Ahora unir los dos péndulos.
8) Seleccionar el péndulo de arriba y doble clic para abrir
el formato objeto® linea® coloremas colores y dar

una transparencia de 90%.

or I o
Colares M
Personalizada Aceptar
Nuevo
Transparendia:
1 ] v Jo7% B Actual
A
[Modificar: Girar

9) Seleccionar los dos péndulos (recolocar el de arriba si se nicio:

1]

ha movido un poco en el paso anterior) clic en el botén | “3 Al hacer dic

derecho< agrupar<agrupar. Y quedan los péndulos et

1]

457 en sentido opuesto a las a...
agrupados como un Unico objeto. Veloddad:

10) Seleccionar el grupo de péndulos y < personalizar |Medio

[+]
animacion® énfasis®girar y dar los valores de la |1*{§ % Grupo 1 EII

imagen' cantidad 45° en sentido contrario a las agujas del reloj.

11) Abrir opciones de efecto y |&= p—

Efecto i Intervalos ‘

marcar inicio y final suavizado y Coniouradén

. L. . ., Canticad: 45¢ en sentido opuesto a las agujas del relo) | A ’
cambio automatico de direccién @] irito susvizado [§] Enal suavizado
(VIIcambio automdtica de direccion|
y en intervalos & repetir hasta el Megoras
Sonido! [Sin sormdo] | -| f
ﬁnal de |a diaPOSitiva- Regpués de la animacidn: | No atenuar | - |

Aceptar | | Cancelar
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26. Cuenta atras

1. Crear una nueva presentacién de con diseiio en blanco.

2. Aplicar fondo negro a la diapositiva

3. Autoformas ®formas basicas “circulo® dibujar un circulo grande (alto 12 ancho 12
cm) Esto se puede fijar con el formato autoforma® tamafio.

4. Doble clic sobre el circulo®formato de autoforma<color sin relleno® linea color
blanco y grosor 4,5 pto.

5. Insertar un cuadro de texto en el centro del circulo

6. Escribe”5” en el cuadro de texto con formato: arial, 200, blanco.

7. Seleccionar el circulo y dar animacidn: personalizar animacién< entrada® rueda
& después del anterior® radios 1 ¥ velocidad rapido.

8. Seleccionar el “5” y dar animacién: entrada® desvanecer ¥ muy rapido. “con el
anterior.

9. Seleccionar el “5” y el circulo®anadir efecto® salida® desvanecer®después del
anterior® muy rapido.

10. Para afiadir los otros nimero podemos hacerlo asi

| 55
a. Ver la diapositiva en vista cIasificado
b. En el panel de tareas activar transicion de diapositivas
c. Aplicar a la diapositiva del “5”: sin transicion y en diapositiva

avanzada® automaticamente después de 00.

. . " i it d
d. Copiar la diapositiva del “5” y pegarla cuatro veces. apostie Jvanza™

Al hacer dic con el mouse

e. Volver a la vista normal y cambiar el 5 por el || automaticaments después de

-

numero correspondiente (4,3,2,1). 0000 -

f. Yyatenemos la cuenta a atras.
11. O también podemos hacerlo todo en una diapositiva:
a. Seleccionar el circulo y el niUmero “5” y copiar
b. Pegar unavezy cambiar el 5 por el 4.
c. Pegar otra vez y cambiar el 5 por el 3 y a si sucesivamente.
d. En este caso hay que procurar colocar bien los objetos y esto puede resultar
un poco laborioso

e. Yyatenemos otra cuenta atras
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27. Espirografo

1. Abrir una nueva presentacion

Disefio de diapositiva= diapositiva en blanco

3. Autoformas = elipse y dibujar en el centro de la diapositiva una
elipse mdas o menos asi

N

4. Doble clic sobre la autoforma para abrir formato de autoformas=
color= sin relleno.

Formato de sutofcema “

Colores y iness | Tanwlio
Redeno

Coloe: Sin relend E

Trangpar encia
Lnes

Color [ -

Tioo: _: rgsor 0,75 pto

Conacior

6valo

Fechas

Estio ot Ex%o fnel:

Tagaho inicat Tanafio fnyl:

Fredeterminago para objetos nuevos
g | | Corcatm | [ yatagreve ||

Formato de autoformas

5. Copiary pegar 18 veces el 6valo ( bien por método de copia y pegar o Ctrl y arrastrar
el ratén con la autoforma) vy asi tener 17 mas el original o sea 18 en total

6. Edicion=seleccionar todo.

7. Enlabarra de dibujo (parte inferior de la pantalla) abrir = dibujo:

Dibujo = | L || Autoformas= ™,

e alinear o distribuir = alinear a la
izquierda y alinear en la parte superior
e De estaforma los 18 évalos estan apilados y sélo podemos ver uno.

) ovalos apilados
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8. Clicen el évalo para seleccionar (en este caso sélo hemos seleccionado el de arriba del
todo, no los 18).

9. Doble clic encima para abrir formato de autoforma = tamafio
=giro=10°

Formato de sutoforma ] |

| |-Colores ylneas | Tame®™ | Posodn [i= mﬁm&w@l wes

Tamadio y gro
Alto 1260m Ancta: Son
o &

Excale
Al 100 % 3 Apcho; 100 %

Hoquedr (elacidn de axpecto

Tamano orgnal

seleccion del 6valo de arriba

Giro en la autoforma

!

[ yuta crove | |

10. Y aparece el dvalo de arriba con los diez grados de giro.

11. Seleccionamos otra vez el évalo del centro y le damos un giro de
grados. Y asi sucesivamente; la Ultima sera a la que le apliguemos

170 grados.

20

los nueve 6valos con sus giros

12. Y ya tendremos el espirégrafo
13. Si queremos podemos hacerlo mas
tupido
e Seleccionar todos los évalos
e Agruparlos.
e Copiary pegar el grupo
e Seleccionar los dos grupos.
e Alinear alaizquierday a la parte
superior
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e Seleccionar sdlo un grupo y girarlo para que dejen de coincidir la lineas

&2

B2,
<

> .
Z>5 "
Z5L >

ST D

-y
R
&

bl
”,
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Espirografo con imdgenes

1. Abrir una presentacién nueva

2. Elegir en estilo una diapositiva en blanco

3. Insertar = imagen predisefiada y buscar una imagen (por ejemplo una cara)®

4. Doble clic en la cara que elijamos y se nos pega en la diapositiva.

Imagenes predisefiadas

w
Buscar:
caras Buscar
Buscar en:
Todas las colecdones IZI
Los resultados deben ser;

Tipos de archivos multimedia selecdnnadE

[m] »
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6. Copiary pegar laimagen

7. Conla copia de laimagen seleccionada < botdn dibujo = girar o voltear & girar
verticalmente.

Alinear o distribuir »

Girar o voltear 3

L

@; Girar libremente

=l Modificar puntos
= Modificar punto 42 Girar90° a la izquierda

Cambiar autoforma 3 .
- Sk Girar90° a la derecha

»
L

Dibujo~ | .+ || Autoformas = ™,

i = -‘;: Voltear verticalmente
Niannsitiva 1 de 1

Ak Voltear horizontalmente le

8. Separar unaimagen de la otra y seleccionarlas y en botdn dibujo® alinear o distribuir
& verticalmente,

=
I=
=

Alinear a la izquierda
Alinear verticalmente

Alinear a la derecha

Alinear en la parte superior
Alinear horizontalmente

Alinear en la parte inferior

Distribuir horizontalmente

Distribuir verticalmente

Con relacion a la diapositiva

9. Seleccionar las dos imagenes® botdn derecho® agrupar € agrupar

10. Y ahora seguir los pasos del ejemplo anterior desde el punto 5,
en este ejemplo sdlo es necesario tener 9 copias)
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Animacion de un texto cortado

1. Abrir una nueva presentacion y elegir disefio en blanco.

Al
2. Abrir WordArt en la barra de dibujo; elegir un disefio de wordArt y escribir un

nombre.

3. Ampliarlo hasta que tenga un aspecto como este:

1

4. Cortar laimagen creada con WordArt (edicion—cortar/ “® botén derecho).
5. Vamos a pegarla de nuevo: Edicion=pegado especial...= imagen(PNG)

Pegecic mpecil

Origers  PowerPont
Pragsentsosndi
T
Clywis dw dbag de MS Office
Inagen (retarwe de Wiedawe)
I (rhetarchivo o)

& Pegy

Lt ~'
Irogen (63
Inagen (FEG)
Resitade

Pega el o oel Por
CONO LN Imagen PNG

enlapr

6. Copiamos la imagen que hemos pegado.

7. Abrir la barra de imagen (ver=>barra de tareas—=>imagen—>seleccionamos el icono de

recortar.

8. Recortamos la imagen de abajo hacia arriba ( en el ejemplo queda un recorte de 3 cm)

Empujar hacia arriba

9

I
A s S A A
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9. Hacer clic fuera de laimagen pegar la imagen que habia cortado en el punto 4 (B
copiar) Y ya tenemos pegado otra vez el nombre encima del recorte que hemos hecho.

10. Abrir la barra de herramientas de imagen y vamos a recortar el nombre que hemos
pegado, pero ahora empujando por arriba y por abajo (dejamos también un recorte de
3cm).

»l| Esteesel
primer recorte.
Hay que
procurar que el
segundo sea
como la
continuacidn
del primero

11. Volvemos a pegar otra vez la imagen como en el punto 9y la recorto como en el punto
10 y ahora tenemos ya casi el nombre completo

12. Pegamos de nuevo el nombre y ahora sélo lo recortamos desde arriba hasta que nos
guede la franja de 3 cm de abajo.

/
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13. Animaciones:

a. Seleccionar los cuarto recortes y aplicar animacién—> entrada—=>girar—>inicio

con el anterior>direccién horizontal y velocidad:

i. Al marco de imagen 1 muy lento.

ii. Aplicamos al marco de imagen 2 un
retraso de 0,5 s y velocidad 4,5 s
(Abrir  opciones de  efectos
—intervalos).

ili. Aplicamos al marco de imagen 3 un
retardo de 1 sy velocidad de 4 s.

iv. Aplicamos al marco de imagen 4 un
retardo de 1,5 s y velocidad 3,5 s.

b. Seleccionar los cuatro recortes y aplicar una
animacion de salida—>elastico>rapido e
inicio el primero después del anterior y lo
demas con el anterior

[:ﬁ Cambiar V] [K-:a Quiﬁr]

Modificar: Girar

Inicio: (D Después de la arE|
Direccidn: Horizontal E|
Veloddad: Muy lento E|

| (e * Marco de imagen 1 El
* Marco de imagen 2
* Marco de imagen 3
* Marco de imagen 4

09 Marco de imagen 1 [=]
* Marco de imagen 2

* Marco de imagen 3
* Marco de imagen 4
] & Marco de imagen 1
& Marco de imagen 2
& Marco de imagen 3
& Marco de imagen 4
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28. Girar un titulo

1. Abrir una nueva presentacidn y elegir disefio en blanco.

2. Insertar un titulo con Word Art.

3. Ampliar el titulo tirando de los puntos blancos que bordean el texto en Word Art.
4. Copiar el titulo que hemos escrito y pegarlo once veces para tener en total doce

autoformas.

5. Edicién = Seleccionar todo.

- Lomeme _w—‘m"’t‘r‘.‘r“ — .
6. Abrir el botdn de dibujo = alinear o distribuir Iy Alinear a a izquierda

. . i . = Alinear verticalmente
=alinear a la izquierda =alinear a la parte _
=] Alinear a la derecha

superior. Y todas la autoformas quedaran con T Alinear en la parte superior

una sola. HF | Alinear horizontalmente

. . alt | Alinear en la parte inferior
7. Seleccionar todas para aplicarles las

ola [hstribuir honzontalmente
animaciones: &

Distribuir verticalmente

a. Animacion énfasis >girar. Cen relacién a la diapositiva

E

b. Animacion salida = remolino; a la primera animacién de salida en

inicio>después del anterior; y todas velocidad—-> muy lento.

c. Propiedades de la animacién girar: Modificar: Girar

velocidad> répido; y en cantidad fricio: ‘B Al hacer dic E
Cantidad: :
cambiamos el grado de giro: a la 15°en el sentido ... [+
) o ) Velocdad: Rapido IE'
primera le damos 15 - en el sentido
de las agujas del reloj y vamos dando I 10 @y thio El
o . . o e titulo
15" mas a la siguiente animacién asi -
i titulo

hasta la Ultima que tendra 180 °

8. Probar la diapositiva y el texto sale girando de la pantalla.
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9. Podemos hacer que el texto vuelva a aparecer ; seleccionar todas las autoformas:
a. Animaciones:

i. Entrada—> remolino; inicio>después del anterior; velocidad = muy
lento.

ii. Enfasis>girar; inicio>después del anterior(la primera; todas las
demas con la anterior), velocidad 2 rapido; y en cantidad empezamos
dando a la primera autoforma 345 ° en el sentido de las agujas del
reloj; y vamos disminuyendo 15 grados en cada una; también le

podemos dar un retardo de 5 segundos e ir aumentado ese retardo.
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29. Girar autoformas (sobre un pivote)

1. Nueva diapositiva en blanco.
2. Insertar una autoforma : una flecha hacia arriba

3. Copiary pegar la autoforma.

Dibujo -
4. Seleccionar la copia de la flecha. En barra dibujo » girar o voltear’ voltear

verticalmente. Y colocarla simétricamente a la original.
5. Seleccionar la flecha de abajoy botén derecho ( o doble clic
sobre la flecha) » formato de autoforma > relleno

transparencia al 99% y sin linea

Formato de autoforma @

Colores y lineas |Tamaﬁo | Posicidn | Imagen | Cuadro de texto | Web |

Relleno

Color: |E

Transparencia: ‘ [ * 99 %% =

Linea

Colar:

6. Y ahora quedan las flechas asi: la flecha inferior no se ve.
7. Seleccionar las dos flechas y botdn derecho’> agrupar’> agrupar.

8. Agregar efecto>énfasis>girar. Y la flecha gira no sobre su eje

sino sobre el eje de las dos flechas que ahora funcionan como un

objeto. oo
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Aplicacion de la técnica anterior

Presentacion con autoformas que vuelan y giran.

1. Diapositiva en blanco

2. Insertar una autoforma de octégono. | |

3. Copiary pegar. Y lo dejamos aparte para utilizar después
4. Doble clic sobre la autoforma para abrir el formato de

autoforma. Relleno> Color> Efectos de relleno>imagen y elegir

una imagen para rellenar la autoforma.

e Animaciones:
i. Entrada—> desvanecer > con el anterior->velocidad : media
ii. Salida—>desvanecer=>con el anterior=>muy rapido—=> con un retardo
de 18 segundos (para realizar esto abrir opciones de efecto)
iii. Enfasis>girar>cantidad: 720 grados en sentido opuesto a las agujas
del reloj=> retardo 2 segundos y velocidad 16 segundos.
5. Dibujar un pentdgono en la parte superior del octégono; copiar el pentagono y colocar
la copia debajo.
6. Realizar el paso 5 del apartado anterior para quitar la linea y el relleno al octégono y al
pentagono de abajo.
7. Rellenar el pentdgono con una imagen como en el paso 4 de esta pagina. Y después

seleccionar las tres autoformas y agruparlas.

—_—
o] O
DU S
e g
o Ot o

Francisco Garcia-Pozuelo ~116 ~ Girar autoformas



Curso de presentaciones

8. Animaciones:

e Entrada: desplazar hacia arriba: con el anterior; desde la derecha; retardo 2
segundos; velocidad 2 segundos (para establecer estos datos abrir opciones de
efecto).

e Enfasis: girar con el anterior; 360 grados en sentido opuesto a las agujas del
reloj; retardo 4 segundos; velocidad 8 segundos.

e Salida: desplazar hacia fuera; con el anterior; hacia la izquierda; retardo 12
segundos; velocidad: rapido.

9. Ahora necesitamos tres grupos mas como el que acabamos de hacer. Para ello sélo
tenemos que copiar y pegarlo tres veces y cambiar la imagen del pentdgono de arriba.
Al copiarlas también copiamos las animaciones. Y lo Unico que tenemos que modificar
son los tiempos de retado. Para ello vamos una por una:

e Primera copia:

i. entrada :retardo 4 segundos
ii. énfasis: retado 4 segundos
ili. salida: retado 14 segundos.

e Segunda copia:

i. Entrada: retardo 6 segundos.
ii. Enfasis: retardo 6 segundos
ili. Salida: retardo 16 segundos.

e Tercera copia:

i. Entrada: retardo 8 segundos.
ii. Enfasis: retardo 8 segundos.
ili. Salida: retardo 18 segundos

10. Por ultimo colocar todos los grupos encima del primer octégono
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30. Animacion de un texto

v Disefio de diapositiva en blanco
v Dibujar una linea y darle estilo 3D
v Insertar un cuadro de texto y colocarlo encima
de la diapositiva y fuera de ella
v/ Escribir la letra R con un tamafio de 115
v Personalizar animacion: trayectoria de
desplazamiento>rebote a la derecha>con el
anterior.
v" Modificar la trayectoria de la animacién (tirar
Y boe
o in o
].jr A
Qo '*0 ir
del punto que efwjo de o [ e
S
[s11=00
¥ |
v De esta forma rebotara en la linea
v Copiar el cuadro de texto de la R y pegarlo 6
veces.
v Separarlo y cambiar las letras como en la
imagen.
v

Modificar: Rebote a la derecha

Cambiar de orden las letras para que no aparezcan
—

[nicio: Con la anterior E 4| Reordenar E]
Ruta de acceso: | pespioqueado [=] seguidas con los botones
Velocidad: i . .
Medio [=] v" Animaciones: al pegar el cuadro de texto
[0 Forma ... E\ también se ha pegado la animacion.
v Inicio: con la anterior.
" Forma ... I \ v Ruta de acceso: desbloqueado.
“rn. Forma 2... [ v" Velocidad: desplegar y elegir intervalo y
" Forma 5... [N aume_ntar en 0,1s retardo y disminuir 0,1s la
T Forma7... [ elocidad
“tw Forma 6: t - Rebote a la derecha
“t Formag:r [0
& Forma B:r
W ] io: [T~
‘_]' Forma 8: r _ Retardo:  |0,1 = | sequndos
Velodidad: | 1,9 segundos lz‘
Repetir: (ninguna) lz‘
|| Rebobinar cuando finalice la reproduccién
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| 0" Forma 4... | | =] v/ También podemos aplicar el retardo utilizando
la linea avanzada de tiempo.
| M Forma 3. [ |
“Mn Forma 2... [Inicicul: 01s, Fin: 25 '
Efectos afiadidos a la Gltima letra v Enfasis—> girar;
odificar Girar o Opciones de efecto: girar 90 grados en el
. sentido de....
nicio: Con la anterior [ | o Intervalos: inicio con el anterior; retardo:
antidad: 0% en e sentido ... E‘ 1,8s; velocidad: 1,1 s.
elocidad: 1,1segundos (=] v Por Gltimo: agregar a la ltima letra:
trayectoria de desplazamiento libre—> giro

hacia abajo y darle los parametros que
queramos.

G bt

The emrecios | Atwwachin de beade
Corb@uacie
wrcat P07 o) o] SArEin e 0% AR O 1oy -
o0 e -I Cunne de geo |
Cavigo PPN Kde girs \
ey (wo campie
o Qs oo >
Dexnes de b awmmcn Penossinee W

A fey 4| £n of sertidu de b agues sel by |

B of santide contania & U ageget del vl

X3

00‘

7

8

Autoformas—> formas basicas—> rectangulo
redondeado

Dibujarlo como un cuadrado®

Doble clic sobre la autoforma—> formato de
relleno y en color apllcarle un color

| =~ |
wewla™
Cu::ln’flgurElu::lr-EﬂEI:*:lrl':"I = 15I|

X3

8

X3

8

X3

o8

Aplicar estilo 3D19 I
Configuracion 3D : profundldad 144 puntos
I

> [ @l ¥ ¢
m Upto

36 pto

X3

o8

12 pto
144 pto
288 pto

e En E

Infinito

1

«+ Escribir la letra C: Formato: arial black y 88
puntos de tamafio y con sombra.

5 7 P .
Para ello arrastrar el ratén a la vez que mantenemos la tecla de las mayusculas presionada

Francisco Garcia-Pozuelo ~119 ~ Animar un texto




Curso de presentaciones

[Modificar: Voltear

. « Animacion-> entrada->voltear>répido
Inicio: Con la anterior IE' : P
Velocidad: Rapido IE'

0 Rectang... i

X3

o

Copiar y pegar la autoforma
Seleccionarlas todas

. i Dibuj
% Dibujo ———_

X3

o

B alinear o distribuir-> alinear
parte inferior y luego colocarlas como en la
imagen.

+«+» Cambiar las letras y en la Gltima autoforma
darle otro fondo.

«+ Seleccionar todas las autoformas
% Copiarlas y pegaras
% Colocarlas para tener la segunda fila
% Repetir la operacion para tener las tres filas.
% Animaciones: al pegarlas ya tenemos todas las
autoformas con la misma animacién , sélo tenemos que
cambiar la velocidad:

<+ Fila de abajo: rapido (seleccionar las cuatro
pinchar la primera y mantener pulsada la
mayuscula y seleccionar la dltima del grupo)
Fila del centro: Muy rapido.
Fila superior: 0,3 segundos (abrir la pestafia de
intervalos y aplicarlo manualmente en
velocidad)

X3

8

X3

8

Velocidad: Répido B L-Probar y suerte

M Rectang...

| »

5

&
H H I‘:a H
]
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Linea de tiempo

1. Nueva presentacion> disefio de diapositiva
en blanco

2. ‘Componentes de la linea de tiempo:

a.

Dibujar una autoforma rectangulo de
alto 1,5cm y de largo toda la
diapositiva con un efecto de relleno
degradado.

Un cuadro de texto de 0,80cm de alto
sin fondo y sin bordes para escribir las
fechas o cantidades.

Son cuadros de texto opcionales por si
soNn necesarios

Dibujar un rectangulo de unos 0,80cm
para colocarlo como adorno.

Colocar el b,cydencimadel ay
agruparlos los cuatro

D

Animacion: Entrada> barrido> después de la

anterior» desde la izquierda>» muy rapido

Modificar: Barrido
Imicio:

B Después de la arlE‘
Desde la izquierda IE'

=]
EIE

Direccion:

Velocidad: Muy rapido

00 3k 11

3. Dibujar cuatro lineas verticales y agruparlas.

a. Animacion: Entrada> barrido>

después de la anterior> desde
arriba» muy rapido

4. Dibujar una autoforma pentagono

a.

Hacerla como si fuese una flecha, para
achatarla pinchar el cuadradito amarillo
y tirar hacia delante.

Darle efecto relleno degradado.
Escribir encima el texto ( no hace falta
cuadro de texto)

Animacion: Entrada> barrido>
después de la anterior> desde la
izquierda» muy rapido
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5. Las demas barras de informacién que salen Légicamente podemos afiadir las barras que
tienen el mismo dibujo y animacion que el | necesitemos para la informacién que vayamos a
pentagono anterior. S6lo hay que colocar proporcionar.
cada linea en su lugar adecuado.

I:II.I]ZIIEDQ'EEEEED'IBEBI.DI.I.-I.ZIJHIEI.E-I.?I.EISZ:IZIZZZIHEEZ?BEEZ‘I.ZZBHE-IZTBEW1[1212H15451?1!499]5[2554-559259]

Cantatas

Oratorios

Clasicismo

[ Operas B camara U

Sinfonia U_

a ‘ :

Francisco Garcia-Pozuelo ~122 ~ Linea de tiempo




Curso de presentaciones

32. Ruedas dentadas

1. Nueva presentacién = estilo de diapositiva = diapositiva en blanco

2. lInsertaro

a. > imagen > imagenes predisefiadas—=> en buscar escribir o bien engranaje o

ruedas dentadas. o si no se encuentra también funciona con

b. —>autoformas—>formas basicas 2 elipse (hacer un circulo)

3. Copiarlaelipse y pegarla cinco veces para tener seis en la diapositiva.

4. Doble clic en la autoforma = formato de autoforma—> relleno = color=>efectos de

relleno>imagen->seleccionar imagen; y asi tenemos la autoforma con una imagen

Formato de autoforma |£|

Colores y lineas |Tamaﬁo | Posiddn I Imagen | Cuadro de texto | Web |

Relleno

Color:

Trangparenda: L 3 0% =

Linea

Color: _|z| Estilo: 75

Conector:

Flechas
Estilo inicial: Estilo final:
Tamario inical: Tamario final:

[] Predeterminado para objetos nueves

[ Aceptar J[ Cancelar ]

Tipo: _|z| Grosor: 0,75 pto % ﬂﬂl:>

Efectos oe releno

Degradedo | Texturs | Trame || [magen

T |
P— [ Aceoner
Cancely

=

5. Rellenar las otras autoformas con otras imagenes.

6. Animaciones para todas las autoformas
a. Enfasis > girar>con la anterior>
360 grados en el sentido....> 6
segundos’> repetir hasta el final de
la diapositiva (opciones de efecto

»intervalo.....repetir.....)

Bloce rilacint da Aepecis i b Imegen et
| Grar efectn de redend con bs s

Modificar: Girar
nicio: Con la anterior IE'
Cantidad: 360° en el sentido. .. IE'
Yelocidad: 8,0 segundos |E|
m Ovalo 1 El =

A% Ovalo 2

#% Ovalo 3

7 Ovalo 4

#S Ovalo 5

A% Ovalo s L
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b. Trayectoria de desplazamiento’ ruta personalizada’ dibujar una ruta para

cada autoforma: para la primera autoforma’> después del anterior>

desbloqueada’> velocidad: 4,7 s. Para las otras igual pero con la anterior y con

un retardo de 3,5s.

. >

e

\‘\\ °
e

* I;’F__\J _____ : ﬁ |

\'\, ;‘.,.«'.‘ / /I\
--—_—,,.a I ‘.,»";* - w el

T

™ Forma 1

=] |

I Forma 2
J Forma 3
I Forma 4
I Forma 5
J Forma &

e

LR

i

c. Salida: desvanecer> velocidad media, todas con la anterior, excepto la

primera que es después de la anterior.

L=

1

* Forma 1

E

¥ Forma 2
* Forma 3
* Forma 4
* Faorma 5
| W Forma 6

al
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33. Los colores

e Disefio diapositiva en blanco

e Insertar doce diapositivas

e Dibujar una elipse, darle los efectos de
relleno y escribir la letra.

8 Darle los efectos de entrada®=

arrastrar hacia adentro, al hacer clic ,

desde la izquierda y velocidad 6 segundos

y

efecto énfasis & gira< con el anterior<

720 grados en el sentido... y duracion 6 s.

&~ Ahora copiar y pegar esta

autoforma para tener las diez letras

(al pegarla también pegamos los

efectos de animacion)

e “BDibujar el boton de accién (1,69 x
5,08cm),copiarlo y pegarlo colocandolo
como en la imagen y con los nombres
de los colores. No hay que aplicar
animacion.

| 000 =
0600 GO

2007 e

lf dvalo 1:1 [T
| #% Ovalo 101 | [=]|
.
fiz Ovalo 1... [T
Prey——
i Ovalo 1. [T
# Suclo 1. NN

e Hipervinculos: en todas las
diapositivas desde la 1 hasta la 12
tenemos que colocar a todos los
botones de accién un hipervinculo a la
diapositiva de su color (incluida su
propia diapositiva)

e “BClic sobre el boton de
accion(amarillo)# configuracion de la
accion

e % Se abre el cuadro de la derecha.

e “BElegir hiperviculo diapositiva... y

elegimos la diapostiva n° 6 que es la

que presenta la esfera amarilla.

Boton rojo< diapositiva 4

Boton verde# diapositiva 5

Boton blanco# diapositiva 7

Boton negro< diapositiva 8

Boton marron<- diapositiva 9

Boton rosa® diapositiva 10

Boton rojoe diapositiva 4

Boton naranja® diapositiva 11

Boton morado<- diapositiva 12

Boton quiz < diapositva 13

Canligaacidn de by acoidn —_vaf

R vy p—
A & haos
Yroana
LRy X
R

Liecuter progy e

Hipenvincuio con diapasave

Thue de decautva

L Dapontiva 1

Ahora tenemos todos los botones con
hipervinculo en la primera diapositiva.
e Al pegarlos se pegan con el hipervinculo

Seleccionar todos los botones; copiarlos
y pegarlos en las diapositivas 2 a 12 (en
la 13 no).
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e Segunda diapositiva: Insertars
duplicar diapositiva y eliminar las
esferas con las letras. Escribir las
instrucciones del juego

Gel the balls rofing by pressing the buttons
below

When you think you can identify all of these
colors in Spanish, press the quiz Button
above and show what you know,

e Tercera diapositiva: Insertar <
duplicar diapositiva. Eliminar el texto
de las instrucciones.

YD Dibujar una elipse de 12,07 x 12,07

cm de color azul y con la palabra azul

dentro y colocarla a la fuera de la
diapositiva a la izquierda.

“B Animacion de la esfera:

v Entrada : Arrastrar hacia dentro® con
anterior#desde la izquierda® 6
segundos.Repetir:hasta el final de
diapositiva
v Enfasis: =con la anterior = 720

grados en el sentido... = 6 segundos.
Repetir: hasta el final de diapositiva

e Diapositivas de la cuatro hasta la
doce inclusive

“BDuplicar siempre la anterior y cambiar
el color de la esfera en este orden:

n° 4=°rojo; n° 5= verde; n® 6= amarillo

; N° 7 = blanco; n® 8% negro; n° 9 =
marron; n°® 10< rosa; n° 11 < naranja; n°
12 = morado.

% Es importante mantener este orden
para luego aplicar los hipervinculos.

e Duplicar la diapositiva n°® 12

Con la diapositiva 13 trabajamos después
de aplicar los hipervinculos

e Diapositiva n® 13

e Insertar un rectangulo con la
pregunta:”;De qué color es?”

e Cambiar la esfera a color negro.

e Como hemos duplicado la diapositiva la
esfera ya tendra las dos animaciones
que le dimos (arrastrar y girar)

e Encima del botdn con la palabra negro

colocamos un boton de accion < hacia

delante o siguiente.

Animaciones:

0 .f Ovalo 2

A% Gvalo 2
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o Al dvalo (la esfera) salir# espiral
hacia fuera & rapido®
desencadenador = personalizar
negro

o Al botdn de accidn hacia delante:
entrada< aparecer< después del
anterior< desencadenador<-
personalizar negro

e Podemos poner un sonido de error y
acierto a los diferentes botones

Diapositiva n° 14(bola roja): Insertar
diapositiva® duplicar la n° 13.
Cambiar el desencadenador al rojo.
Colocar el boton de accidon “hacia
delante” encima del boton “rojo”
Eliminar el boton “negro”

Cambiar el color de la esfera de negro a
rojo.

Elf Ovalo 2

A% Ovalo 2

I[Desencadenadur: Personalizar 3: rojo

1* Ovalo 2

¥ Hacia de...

Diapositiva n° 15 (bola marron):
duplicar la diapositiva 14 y realizar los
mismos pasos que en la 14.

En este caso la esfera tiene que ser
marron

Diapositiva n° 16(bola naranja)

Diapositiva n° 17 (bola morada)

Diapositiva n° 18 (bola blanca)

Diapositiva n° 19 (bola verde)

Diapositiva n° 20 (bola amarilla)

Diapositiva n° 21 (bola rosal)

Diapositiva n° 22 (bola azul)

Ultima diapositiva: Colocar la esfera
azul en el centro con la palabra “azul”.
Animacion: Entrada =boomerang

& después de la anterior < rapido

Transiciones: En la primera
diapositiva al hacer clic.

En las restantes sin clic y sin paso
automatico puesto que tiene
hipervinculos
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34. El semaforo (ejercicio de desencadenadores)

Ejemplos de desencadenadores

Imagen 1

Empezar con los componentes de la Imagen 2.
Sencillo.
2.1. Dibujar:

2.1.1. Autoforma’> formas basicas> elipse

2.1.2.Formato autoforma’ color> efectos de relleno> degradado

2.2. Dibujar

2.2.1.Autoformas>llamadas vy elegir un bocadillo

2.2.2.Escribir el texto en el bocadillo

2.3. Animaciones

2.3.1.El objetivo es que el bocadillo aparezca cuando se haga

clic en la esfera.

ENTRADA BARRIDO
2.3.2. - :
Inicio Al hacer clic
Direccion Desde arriba
Velocidad Muy rdpido
Desencadenador | Ovalo 2

Imagen 2

IDesencadenadnr: Ovalo 2
1“3  Ek Usmada ovalada 1: Hola...

Barnde

Efecto  [Mervaios - Anmadde de texio

poo: | NI

Retardy: 0 ¥ segundos
yeloodad 0,5 segundas (muy rdpido) -
Reowty: {ringuno} -

TONG DOf e G Une secuencls e dics

O Incer efecto al hacer g4 con Ovalo 2
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2.3.3.Al aplicar el desencadenador en la pantalla de trabajo nos aparece el simbolo

I
i - )
— y lo veremos asi.

3. Regular.
3.1. Dibujar

3.1.1.Autoforma’> formas bdsicas>elipse

3.1.2.Formato autoforma’ color> efectos de relleno>textura

3.2. Para el cartel de abajo necesitamos dos autoformas para
cuando salga una entre la otra.
3.3. Dibujar

3.3.1.Autoforma’> forma basica’> rectangulo redondeado.

3.3.2.Escribir el texto y dar formato (doble clic sobre la

autoforma y sale las opciones de formato)

3.3.3.Copiary pegar el primer rectdngulo y cambiar el

color y texto
3.4. Animaciones. Para que sea mas facil aplicarlas animaciones dejamos los rectangulos

separados como en la imagen de arriba.

o SALIDA CONTRAER HACIA EL CENTRO
E_J Inicio Al hacer clic
. - ~ -
Q \g Direccion Horizontal
g § Velocidad Muy rapido
A& =| Desencadenador | Ovalo 4
ENTRADA ESTIRAR
o Inicio Al hacer clic
a Direccién Horizontal
& | Velocidad Muy rapido
§ Desencadenador | Ovalo 4
; SALIDA CONTRAER HACIA EL CENTRO
'E Direccion Horizontal
gn Velocidad Muy rdpido
“» | Desencadenador | Ovalo 4
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Desencadenadores &

(@) Iniciar efecto al hacer dic con:

[ rebobinar cuando finalice la reproduccidn

() Animar como parte de una secuendia de dics

Gvalo 4 E

ENTRADA ESTIRAR
=] . -
= Inicio Al hacer clic
8o - = :
5 g Direccion Horizontal
g g Velocidad Muy rapido
B = Desencadenador Ovalo 4
Opciones de efecto Esquema de las animaciones
1
[Ontraer hacia el centro
| Efecto | Intervalos | Animacién de texto Desencadenador: Gvalo 4
fico: | NI - 1“3 vk Rectdngulo redondeado ...
Retardo: |0 = segundos .
velocidad: | 0,5 segundos (muy répido) lz‘ @ * RECEFIQLJ'O redondeado ...
Repeti: | (ninguno) = 23 ¥k Rectdngulo redondeado ...

B Rectangulo redonde... [«]

3.4.1.Por ultimo colocamos el segundo rectangulo sobre el primero.
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4. Dentro de si misma. En este ejemplo la autoforma va a ser el desencadenador de su
animacioén.

4.1. Dibujar

4.1.1. Autoformas>formas basicas> elipse.

4.1.2. Formato de autoforma’colory linea doble.

4.2. Animacion

ENFASIS CAMBIAR DE RELLENO
Inicio Al hacer clic
° Color de relleno | Elegir uno
T; Velocidad Medio
‘© | Desencadenador | Ovalo 7 (él mismo)
:g ENFASIS ILUMINAR
S Inicio Al hacer clic
E Velocidad Muy rdpido
< | Desencadenador | Ovalo 7
[Desenmdenador: Ovalo 7 ]
I 145 & Ovalo 7 E“
2G .ﬁb Ovalo 7

5. ElSemaforo
5.1. Dibujar
5.1.1. Autoformas>formas basicas> elipse. (La de afuera)
5.1.2. Autoformas>formas basicas> rectangulo suavizado con fondo negroy en la
posicién de la imagen.
5.1.3. Tres autoformas elipses y las colocamos como en la imagen. El évalo de arriba

con fondo rojo; los otros grises.

e

semaforo
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5.2. Animaciones : Para todos los circulos del semaforo es la misma
5.2.1. Rojo: 6valo 10
5.2.2. Ambar: 6valo 11
5.2.3. Verde: évalo 12

ENFASIS CAMBIAR COLOR DE RELLENO
Desencadenador: Ovalo 8 Ovalo 11: color relleno : amarillo
13 & dvalo 11 Ovalo 12: color relleno: verde
24 & Ovao 12 (?valo 11: vuelve a su color (gris)
& Gualo 11 Ovalo 10: color de relleno : gris

) Ovalo 12 : color de relleno: gris
2 L?Valn 1 Ovalo11: Color de relleno: amarillo
3 Q& Ovao 12 Ovalo 10 : color de relleno: rojo
Q, Ovalo 11 Ovalo 11: color de relleno: gris

4G & Ovalo 10
& Ovalo 11

6. Dibujar dos lineas blancas perpendiculares. Con animacién de entrada : barrido, una desde
laizquierda y la otra desde arriba ; muy rapido y con desencadenador el marcador de

titulo.
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desencadenadores.

La vela (desencadenadores avanzado)

«* Esta presentacion consta sélo de una diapositiva y esta disefiada para estudiar los

< También es muy importante el orden en que se colocan los objetos en la diapositiva.

Nueva presentacion=> disefio de diapositiva en blanco.

En la imagen de abajo tenemos los objetos que vamos a colocar en la diapositiva, aqui
se presenta desordenados.
3. Insertar un cuadro de texto:” Necesitas una cerilla”, separado de los objetos.

O .| Estaesuna copiadela
' | vela conllama
o Colocarlo

Dibujar una encima de la ©)

autoforma vela con

rectangulo, con llama. Es de

fondo negro. / color blanco

Ordenar enviar al

fondo. La dejamos

pequefia para

poder trabajar

mejor./ Ocupard Colocarla

toda la diapositiva -~ - || encimadela

© @ : vela cortada
necesitas una vela

Animaciones:

La elipse va a ser desencadenador del cuadro de texto “Necesitas una
cerilla” (Este texto va a aparecer cuando pinchemos encina de la vela apagada, pero
en realidad estamos pinchando encima de la elipse)

[ La caja de cerillas va a ser desencadenador de la elipse, al pichar la caja de
cerillas la elipse desaparece.

[ La vela cortada va a ser desencadenador de la vela encendida y del
rectangulo negro que oculta todo y del pequefio que recorta la llama; al pinchar la vela
cortada aparece lavela encendida y sale el rectadngulo negro pequefio y el que tapa
toda la diapositiva
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a. Cuadro de texto “Necesitas una cerilla” :

i. Entrada—> desvanecer—>opciones de efecto>
intervalos—>desencadenador elipse.

ii. Salida=>desvanecer>después del anterior

b. Elipse:

i. Salir>desaparecer=>opciones de efecto~>intervalos=>
desencadenador—>imagen de la caja de cerillas.

c. Velacon llama:

i. Entrada 2aparecer->opciones de
efecto>intervalos>desencadenador—>imagen vela sin llama (puede
ser que se haya quedado con el mismo nombre que esta por ejemplo
imagen 3 e imagen 4).

d. Rectdngulo pequefio que tapa la llama:

i. Salir>desaparecer>opciones de efecto>después del anterior (vela
con llama)

e. Rectdngulo grande negro:

i. Salir>desvanecer>muy lento>opciones de efecto—> después del
anterior (vela con llama)

f. Cajade cerillas

i. Salir>desaparecer>opciones de efecto—~>después del anterior(vela

con llama)
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e Insertar la imagen de la vela

e  Oculta con una autoforma la llama de la
vela

e  Animacidn rectangulo negro>
salir>>desaparecer>con el anterior (ya lo
colocaremos mas adelante)

o Insertar una elipse con fondo blanco con -/
el 99% de transparencia. :
e Colocarlo encima de la vela

e Insertar un cuadro de texto con el texto
que quieras pero el color de la fuente que
no sea negro

e Animacion:

e Entrada >aparecer> opciones de

-ﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁkﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁl

Ly e e e

efecto>intervalos> desencadenador >

J [Desencadenador: Ovalo 1 l
ovalo. B * |
. . 1 Pr Forma 5: Necesitas una cerilla
e Salida »desvanecer>después del '
anterior > muy lento | © ¥ Forma5: Necesitas una ... (]|

e Insertar imagen caja de cerillas
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e Animacién 6valo>salir>desparecer | Desencadenador: Gvalo 1 |
>opciones de efectointervalo > 13 ¢ Forma 5: Necesitas una cerila
desencadenador > imagen cerillas D i Forma 5 Necesitas una cerila

[Desencadenadur: Marco de imagen & l

I 1% ¢ Ovalo 1 E“

e Insertar la imagen de la vela completay
colocarla dentro del 6valo tal como se ve
en la imagen.

e Animacion entrada’>aparecer >
intervalos > desencadenador > imagen
primera vela.

e Insertar > autoforma’> rectangulo >
fondo negro> ordenar > enviar al fondo. .

e Animacién>>salir>desvanecer> muy
lento> intervalos>desencadenador >
imagen de la primera vela > con la
anterior.

[[Desencadenadnr: Ovalo 5 l
¥ En la Gltima animacion tienen que ir 1“3 ¥ Forma 4 Necesitas una vela
juntas la vela completa (marco de
imagen 7) el rectdngulo negro que tapa
la diapositiva y el rectangulo pequefio II Desencadenador: Marco de imagen & l
que tapa la llama y que ya le dimos 143 3 Ovalo 5

animacion.

Lo podemos bajar con las flechas de

] * Forma 4: Mecesitas una vela

I[ Desencadenador: Marco de imagen 2 l
— — 143 ¥ Marco deimagen 7

[#] Reordenar (& | & ¢ Rectingulo 1 =)
¢ Rectdngulo 3

ordenar
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36. Ejercicio practicos

12.Contar
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Colocar una diapositiva titulo

Realizar las diapositiva 2 (que presenta tres opciones), diapositiva 3 (que indica que es
correcta la opcidn elegida) y diapositiva 4 (que indica que la opcidn es incorrecta).
Hipervinculos:
a. Diapositiva 2:
i. laautoforma con la respuesta correcta » diapositiva 3
ii. Las autoformas con las respuestas incorrectas » diapositiva 4
b. Diapositiva 3 : el cuadro de texto “sigue adelante” > diapositiva 5

c. Diapositiva 4: el cuadro de texto “inténtalo de nuevo” > diapositiva 2

6 . . , ’
Para abreviar el hipervinculo lo represento con este simbolo >
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4. Realizar las diapositivas 5, 6 y 7 y seguir los pasos indicados en el punto 3 para los

hipervinculos. (Ojo si se copian las diapositivas de correcto e incorrecto hay que

cambiarles los hipervinculos)

5. Eneste tipo de presentaciones en la transicion hay que deshabilitar las dos opciones de

avance: al hacer clic y automdticamente
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22, Areas y perimetros (autoformas)

TRABAJAR CON AUTOFORMAS

% Aplicar las animaciones que se quieran pero todas después de la anterior que es
lo queindicael 0

Hipervinculo a la diapositiva
de la farmula del érea. Esta
aplicado al texto ( por eso
.4  aparece subrayado)

Hipervinculo a la
diapositiva de |a
farmula del

Francisco Garcia-Pozuelo ~ 141 ~ Ejercicios practicos



Curso de presentaciones

Francisco Garcia-Pozuelo ~ 142 ~ Ejercicios practicos



Curso de presentaciones

32.El abecedario

aplicar
retardo a
las letras

= Inserta una diapositiva con titulo y tablas.
(ver disefio de diapositivas)tabla de 5 x 5

= Baja el marcador del titulo al pie de la
diapositiva

= Inserta en cada cuadro la imagen(si es
necesario redimensionala)

Haga clic para agregar titulo

= Coloca cada imagen en una celda.

= Escribe el mensaje del pie de la
diapositiva (haz clic en el dibujo para ver
la letra inicial).

= Inserta un botdn de accién personalizado
con vinculo a la Gltima diapositiva

= Estaes ladiapositiva n° 2

e

= |nsertar --- duplicar diapositiva.

= Elimina la figura del ledn y escribe las
letras iniciales (L,I)

= Inserta abajo un botén de accion de
retroceso (hipervinculo a la diapositiva n°
2 que es la que tiene todos las
imagenes)Esto también se puede hacer en
el patrén.

= Realizar el mismo para tener todas las
diapositivas con una letra. ES necesario
tenerlas todas para poder aplicar los
hipervinculos en las imagenes de la
diapositiva 2.
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=  Ahora colocamos los hipervinculos a las

Wit owvirod A imagenes
Wedek Tk 7. 0n periola = Seleccionar la imagen--- botén derecho---
i, | Seeme ey i con e e e poae hipervinculo---lugar de este documento --
s | [ 7men o : : ' -- a la diapositiva en la que aparece la

letra inicial de la imagen.

= Copiar la diapositiva 2 y pegarla al
finar de todas ( esto lo podemos
hacer en las miniaturas de las
diapositivas)

= Seleccionar la tabla#-boton
derecho®# desagrupar (para que
cada cuadro sea independiente)

= Selecciona la celda y escribe las

dos letras correspondientes.
! = Animaciones:

m % Ab o Imégenes: salida”
., . N nren desplazar hacia
el panel de accion la transicion de las diapositivas y fuera(variando la direccién)

desactivar la hacer clic y después de.... Y aplicar a o Letras: aparecer.

todas.- . .
¥ Si queremos podemos afiadir un sonido a cada © Tod_as despues del, anterior
transicion &~Se puede insertar un boton de

accion para repetir la presentacion:
con hipervinculo a la primera
diapositiva
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42 Estudio de la oracion

Marcador de texto

Cuadro de texto

Auto forma

Cuadro de texto

Auto forma

Cuadro de texto

Cuadro de texto sin relleno ni linea
Flecha (auto forma)

. Cuadro de texto

10. Cuadro de texto sin relleno ni linea
11. Flecha

12. Cuadro de texto

CoOoNOOI AWM E

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

(15) Linea corta hacia abajo
linea corta hacia abajo

linea horizontal

Cuadro de texto

Imagen predisefiada

Cuadro de texto sin relleno/linea
cuadro de texto

cuadro de texto

cuado de texto sin relleno/linea.

Aplicar los efectos de entrada segun el gusto de cada uno.

“B Todos los efectos son al hacer clic con el ratén pues se supone que es una explicacién en

clase con proyector, pizarra digital etc...
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.?.|.Deﬁp;n|irjantes - -|—
a8

BN R —————

-Posesivos : E 12 | - Adjetivos
-Demostrativos | E . -Aposiciones . :
N I : . -Sintac : :
umerales | - -Sintagmas
~Indefinidos i E e
E En ..........
£ N
/’ N\
R N

1. Marcador de texto 13.
2. Cuadro de texto 14.
3. Cuadro de texto 15.
4. Linea 16.
5. Auto forma con cuadro de texto ( la cruz) y 17.
ambos agrupados 18.
6. Idem 19.
7. Cuadro de texto 20.
8. Flecha (auto forma) 21.
9. Cuadro de texto 22.
10. Cuadro de texto
11. Flecha
12. Cuadro de texto

Auto forma sin relleno

Cuadro de texto

Flecha

Flecha

Cuadro de texto sin relleno/linea
Flecha

Flecha

cuadro de texto sin relleno/linea
cuado de texto sin relleno/linea.

idem

& Animacion de cuadro de texto 9y 12: entrada & desplazar hacia arriba T muy répido
®animar el texto palabra por palabra y 100% de retardo entre palabras

& La animacién de sintagma nominal va
letra a letra

Ariimar texto:

Por palabra

100 =| *®% de retardo entre palabras
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-Sintagmas adjetivales

-Sintagmas nominales:

Marcador de texto 13. Cuadro de texto

Cuadro de texto 14. Flecha

Linea 15. Cuadro de texto

Cuadro de texto 16. Cuadro de texto sin relleno/linea
Auto forma con cuadro de texto ( la cruz) y
ambos agrupados

Cuadro de texto

Flecha

Cuadro de texto

. Auto forma sin relleno

10. Flecha

11. Cuadro de texto

12. Flecha

grwNPE

LN

= Las animaciones del cuadro de texto 8 y del 16 como en la anterior diapositiva
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52.Boo (imagenes predisefiadas desagrupar)

Diapositiva 1

RV

Uyl

Disefio de diapositiva: en blanco
Configurar pagina horinzontal.
Autoformas ->mds autoformas
—>buscar esqueleto

Ratén en la autoforma—botdén
derecho ---desagrupar—aceptar
siguiente mensaje --- y desagrupar
otra vez la imagen/ elegir el
esqueleto.

Lo mismo con los murciélagos
Insertar texto y bruja

Animacién —agregar efecto—
trayectoria de desplazamiento ---
dibujar desplazamiento
personalizado; con el anterior.

Insertar la calabaza y el texto.

Diapositiva 2 Insertar los fantasmas y colocarlos
: E%W&fg fuera de la diapositiva.
N .,@? Animar los fantasmas como en la
YA diapositiva anterior.
Ghosts
osts!
Diapositiva 3

Here’s Wishing You

a Day Filled With Magic!

e
- O
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LAS PLANTAS

- SeiEdzlzpate e
patzgeem
Fersceanls
imagen

- |
-0 B8
-Hezx B0

tipo de talio tene
ta planta

LASPLANTAS HOUAS

T lsiosy tman  (R3: sEEp@Ed
HMAEE Hwb PR3 JEY

FUEICE Bisicks

« Sechahy T O
bore

Tabo harbaces “tind [Hojas: o iz . E
ieate L0t e 3 “ar ! -
PEEL = A : i — ndeizga

¥ | TS s | -

Salik il negesttc et et
R Taam B

Formaciin del fruta

* Sefae it Fese qur o cubdits cobtale
1. Badoanlas semeil. [
235z canbspialos. ]

&4 En la transicion de diapositivas hay que desactivar las opciones de paso excepto en la
primera que le damos paso automatico de 11 segundos
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PRESENTACION:

1.

2
3.
4

10.

11.

12.

13.
14.

Primera diapositiva: paso automatico después de 11 6 12 segundos.

Diapositiva n2 2: crear un hipervinculo a la n? 3. (es diapositiva de estudio)
Diapositiva n2 3 : crear un hipervinculo a la n? 4. (es diapositiva de estudio)
Diapositiva n? 4: diapositiva de pregunta aqui creamos tres hipervinculos:

a. Unocon el resultado correcto ( en este caso raiz) que pasa a la diapositiva 5.

b. Uno en cada uno de los resultados incorrectos ( en nuestro caso tallo y hojas)
gue hace pasar la diapositiva 3 para repasar los conceptos estudiados en ella.

Diapositiva n2 5: es una diapositiva de estudio y creamos un hipervinculo a la
diapositiva n2 6.
Diapositiva n? 6: diapositiva repregunta; creamos dos hipervinculos:

a. Respuesta incorrecta (herbdceos) que devuelve a la diapositiva n? 5 para
estudiarla de nuevo.

b. Respuesta correcta (lefioso) que hace avanzar a la diapositiva n? 7.

Diapositiva n2 7: diapositiva de estudio; creamos un hipervinculo a la diapositiva n2 8.
Diapositiva n® 8: diapositiva de pregunta; creamos cuatro hipervinculos:

a. Respuesta correcta (ondulado) hipervinculo a la diapositiva n2 9.

b. Respuestas incorrectas (liso, espinoso, aserrado) hipervinculo a la diapositiva
ne7.

Diapositiva n2 9: diapositiva de estudio; hipervinculo a la diapositiva n2 10.
Diapositiva n® 10: diapositiva de pregunta: creamos cuatro hipervinculos:

a. Respuesta correcta (estambres) hipervinculo a la diapositiva n? 11; en la
respuesta gineceo que también es correcta el hipervinculo se hizo a la misma
diapositiva, porque se pedian dos respuestas.

b. Respuestas incorrectas (pétalos y sépalos) hipervinculo a la diapositivan29.

Diapositiva n? 11: de estudio con hipervinculo a la diapositiva n? 12.
Diapositiva n® 12: de pregunta ; creamos 6 hipervinculos
a. Respuesta correcta sandia hipervinculo a la diapositiva n2 13.
b. Las otras respuestas hipervinculo a la diapositiva n2 11
Diapositiva n2 13: de estudio con hipervinculo a la diapositiva n2 14
Diapositiva n? 14: de pregunta con cuatro hipervinculos.
a. Respuesta correcta “maduran las semillas” hipervinculo a la ultima diapositiva.

b. Respuestas incorrectas hipervinculo a la diapositiva n? 13.
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72.Pintores

Algunos artistas famosos
mplos de pintores’ 9 George Bellows
El George Bellows

B Paul Cezanne

Bl James Christensen
Louise Famsworth
B Helen Frankenthaler
B Kithe Kollwitz
George Ottinger

B “ncent \an Gogh Ot
B Jan ‘ermeer

James
Christense
n

Rinoceronte

Cros
arti

Otros
ATt

U
b
-
il
2
(L}
£l
b
[}

Helen Kathe Kollwitz George Ottinger
Frankenthaler
Atmdstfra azal Madre e hijo
Otros Oftex
artihs Axtis
a = |
g 7 Xy 8 i d 9
Jan Epocas principales
Vermeer 0
* Renacimiento
* Barroco
= Clasicismo
1'1: * Romanticismo
fana = Arte moderno
Oteos
artits
a
Sy 10 Sy 11 g 12

Presentacion:
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1. Elegir disefio de titulo para la primera diapositiva
2. Paralasegunda elegir disefo titulo y texto. Escribir el nombre de los pintores.. Para el
resto de diapositivas elegir disefio Titulo y objeto, que nos facilita el insertar la
imagen. Afladir los cuadros de texto necesarios.
3. Hipervinculos:
a. Diapositiva titulo:
i. Selecciona el cuadro de texto “pintores” y crea un hipervinculo a la
diapositiva 3.
ii. Selecciona el cuadro de texto “épocas” y crea un hipervinculo a la
diapositiva 12.
b. Diapositiva 2
i. Crear un hipervinculo en el nombre de los pintores a la diapositiva de
ese pintor. Esto podemos hacerlo de dos formas:

1. Insertar un botén de accién encima de punto de viiieta y elegir
el hipervinculo de la diapositiva...

2. Seleccionar el nombre del pintor y abrir con el botén derecho
para crear un hipervinculo. De esta forma el nombre queda
subrayado; si no queremos que aparezca subrayado podemos
aplicar el hipervinculo a un botén de accién invisible.&
Insertar un botén de accién personalizado sobre el texto. &
Redimensionarlo para que tape todo el nombre® aplicar el
hipervinculo® abrir formato autoforma y aplicar sin relleno y
sin linea. Asi el hipervinculo esta encima del nombre pero no
se ve el botdn-

c. Botdn de inicio: insertarlo en el modo patrén en el patrén de las diapositivas
no en el del titulo.

d. &7Enlatransicion de diapositivas hay que desactivar las dos opciones de paso
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82.Crear un plano

Puede utilizar los ejemplos de las diapositivas
siguientes para crear un plano de la sala o
crear su proplo plano usando las formas de

esta diapositiva. Crear un plano de una sala
Para crear su propio plano de sala;:

En el mend Insertar, haga clic en Nueva Rale vtion & sl bolo dursres
PRt pww wrus Fwo b lera s v
diapositiva. Copie objetos desde esta hoja y Pkl L e s e - -

péguelos en su plane, Paes ron et o ik o
b bt a1 e = prysow
i 5 Sapowtive Cacet mgames daedeenabgey 8 B ORI RONE
Para girar los objetos: preirrepnpi it

Tt

Girar o en Valtear, o S e i

Meza thyten

Poes g b o
Seleccione el objeto que desea girar. En la Sebalings sl o haammign 04 N v
o b e Dogs Sag the e G oo
barra de herrramientas Dibujo, haga clic en Ve ‘

Mt

(Para mostrar esta barra de herramientas, en rmalivwiveadeiresismttio e 59N
. asibooren 3 B3 SN T TR (02 o @
el menu Ver, elija Barras de herramientas y '
haga clic en Dibuja).
Capers e Meso waperdal
Nota: L _roms |

También puede incluir formas incluidas en
las Autoformas de la barra de herramientas
Dibujo.

IGE S @
#

grewny |
croaany |

=
3
3
3

youunyy |

¥
vrouwnyy |

£ ouwiny ]
€ >

erouwnyy |
Srouwn|y ]

souwmy |
BISUWn|Y 1

steunoy |

T euwsy l

Grupo de discusion

Cuadre de
nambie

Cuddrp de Cuadro de
nombre nombre
Cusdro de Cuadro de
nombre nombre
Cusdro &g Cusdro e
nombre nombre
Cuadro o¢ Cuadyo de
nombre nombre
Cuadro ¢ Cundro Se
nombre nombre

Cuadre de Cuadre de
mmbre nombre
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- nombre
- Cuadro de -
" "nombre :

‘nombre

Cuadro de -
riombre

| Cuadrode
nombre

Cuadro de -
nombre

. Cuadro de

Cuadro de |
nombre

|| Guadrade | -

‘Cuadro de
© nombre

) Cuadrp de . . .
. o nombre. oo . nambre- ...

nombre || nombre . nombre
Cuadrode | Cuadro.de " Cuadro de

ncmbre |- nombre - nombre

Cuadrode - Cuadro-de - Cuadro de

Mesas de laboratorio
: : : Cuadro de || Cuadrode * Cuadro de
1 nogmbre’ "] " nombre’ | | ‘nombre " ||

Cuadrode || Cuadrode | | Cuadrode ||

ndmbre || nombre © nombré
T cuadrode | ‘Cuadro'de || Cuadro’de | * * * Cuadro de |-
- nombre- nombre . nombre . nombre
‘Cuadrode || Cuadrode =~ | Cuadrode |~
nombre |, nombre . nombre
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37. Macros

Para utilizar macros :

. 7
1. Prepara bien el marco — puedes descargar algunos aqu

2. Abrir una presentacion existente o crear una nueva. Alt+F11 para abrir la pantalla de

Microsoft Visual Basic como en la Figural.

E Microsoft Visual Basic - Presentacionl

Eﬂrchivo Edicien Ver Insertar Formate Depuracion Ejecutar  Herram

EE-E % aEsa 9y nom NS A
Propiedades - VBAProject ﬂ
|VBAProject Proyecto =1

Alfabética IPor categorias
—
VBAProject

Figure 1: Pantalla Visual Basic

3. Insertar | Modulo, como se muestra en Figura 2.

Insertar | Formate Depura

#s  Procedimiento...
i E UserForm

@i Modulo
{E‘:l Maodulo de clase

Archivo...

Figure 2: Insertar mddulo

7 http://www.indezine.com/products/powerpoint/program/
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4. Ahora se abre una nueva ventana a la derecha, pegar aqui el macro (ver figura 3).

P Vimech Vi Basc - 3

#

) drchwm  fbodm  Yer  [reetec  formato [ o Lecutn % Vogpets  Apte
I'HE" 4 A9 ) s ad25 . »
Fopesedes-Mogunt x)
[#odukal micka <
Niaasn | o cammgorins | ‘ _ -
O} : =] [lestins =
o801
To exrcrhandlex E
nowiindows (1) View
e |.LassSlideViewed,5lidelinges < 1)
srsormandles:
MagBox |"Scorry theze's been an erzar!®)
gZnd o
<
= | o[

Figura 3: el macro pegado

Ahora hay que hacer que el macro funcione en la presentaciion. Para esto,lo primero salir

de la pantalla Visual Basic: Archivo |cerrar y volver a PowerPoint.

Ahora los pasos a seguir dependen de la version que se esté utilizando.

L PowerPoint 2007 : barra programador y hacer clic macro

Presentacidnl - Mictosoft PowerPoint uso

Inicio Insertar Disefo An { P taclon con diapositivas Revi Vista I Programador

!\ A b o - Y| O Frapiedades

\ ;
} 7 @ [N 2 ¥ | Qi ver cadigo
(l

Hasle acron

<
s
c
2
=
| <
| Sy
S
w
o
-3
z
=
o

Controles

T e

|
g
WS ll A2 1 A 09 BB B A B2

Y ahora aparece la pantalla con el nombre del macro

Macro

Hoegve de la macro:

MaTo em
Presentacan

Figura 4: el macro

Francisco Garcia-Pozuelo ~ 156 ~ Macros



Curso de presentaciones

Versiones anteriores a PowerPoint 2007: Herramientas—>Macros =y aparece el

mismo cuadro de didlogo de la figura 4. Seleccionar el macro y hacer clic en ejecutar

% Algunos macros solo funcionan cuando se tiene seleccionado algiin objeto de la

diapositiva.

©M acro para espirdgrafo
Con este macro podemos hacer el ejercicio del espirégrafo con sélo pegarlo como se ha explicado

antes. Hay que seleccionar la autoforma dvalo en la diapositiva.

v’ Dibujar una elipse en la Sub CreateSpirograph()
diapositiva con disefio en blanco. Dim oShp As Shape
v"Quitar el relleno a la autoforma. Dim | As Single

v" Realizar los pasos descritos antes
Const ROTATION_INCREMENT = 5 'Rotation Increment

para pegar el script del macro. ;
Const ROTATION_MAX = 360 'Max rotation

v" Seleccionar la autoforma antes

del paso 6. 'Select a shape on the slide and then run this

v Seleccionar el macro y ejecutar . Set 0Shp = ActiveWindow.Selection.ShapeRange(1)
Nos aparece el espirégrafg .

For | = ROTATION_INCREMENT To ROTATION_MAX
Step ROTATION_INCREMENT
With oShp.Duplicate
.Rotation = |
.Left = oShp.Left
.Top = oShp.Top
End With
Next
End Sub

Script del macro. Copiarlo
y pegarlo
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38. Bibliografiay sitios webs
w Cutting Edge PowerPoiny for Dummies by Geetesh Bajaj. Wiley Publishing Inc.
.  PowerPoint for teachers by Ellen Finkelstein and Pavel Samsonov. Edit. Jossey-Bass

@  How to do everything with Powerpoint. By Ellen Filkeslstain. Mac Graw Hill.

“B Power point for teachers

(http://www.loyola.edu/edudept/PowerfulPowerPoint/index.h
tml)

http://www.echosvoice.com/

P D

Juegos en power point

(http://facstaff.uww.edu/jonesd/games/index.html)

http://www.indezine.com/blog/

b D

Sonidos para power

point(http://www.presentationhelper.co.uk/powerpoint_soun
d_clips.htm
Plantillas(http://powerbacks.com/index2.html)

http://www.internet4classrooms.com/on-line_powerpoint.htm

Dd D D

Power point activities

(http://teach.fcps.net/trt10/PowerPoint.htm)

TITHIRLEY

> D

Mas plantillas (http://www.powerwhiz.com)

Tutoriales

(http://www.awesomebackgrounds.com/powerpoint-beveled-

boxes.htm)
“B Power point games

(http://teach.fcps.net/trt14/Power%20Point%20Games/power

point games.htm#Templates)
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